
 

 

 

CUMPRIDORES DE PENAS E MEDIDAS 

ALTERNATIVAS: PRESTAÇÃO DE SERVIÇO À 

COMUNIDADE 

 

 

As pessoas que estão cumprindo pena e medidas alternativas são encaminhadas 

por este Conselho, para Prestação de Serviço Comunitário – PSC, conforme 

determinação judicial. São encaminhadas para escolas, creches, posto de saúde, 

entidades sem fim lucrativo, e setores da prefeitura. 

No primeiro contato, é realizado a ficha cadastral do apenado (anexo 1), e ficha de 

encaminhamento para uma entidade mais próxima da sua casa (anexo 2). Também é 

fornecido o Manual do Prestador de Serviço (anexo 3). 

No máximo em 48hrs esta ficha deve retornar para o conselho, devidamente 

assinada pelo responsável da instituição. Após, é entregue para o próprio prestador de 

serviço, uma pasta com os documentos, contendo orientações sobre a PSC, (anexo 4 e 

5), uma folha comprovante da entrega do relatório mensal e demonstrativo de horas 

(anexo 6), e as folhas mensais para marcação das horas (anexo 7). 

Mensalmente, até no máximo dia 10, a instituição ou o próprio prestador de serviço, 

traz no Conselho a folha do mês anterior, preenchida com as horas trabalhadas e 

assinada por ambos. Essas horas são somadas em um arquivo do computador no 

programa excel (anexo 8) para não ter erros. Após a soma, é descontado do montante de 

horas.  Por fim, é feito um ofício informando o juiz sobre o andamento do cumprimento da 

pena, juntamente com a cópia do relatório de horas (anexo 9). Para facilitar a 

administração das horas dos prestadores de serviço, também é preenchida uma tabela 

manual, e separado por cor (anexo 10). 

Todas as pastas são arquivadas no Conselho, por ordem alfabética e situação do 

processo. Os processos encerrados até 2014 são guardados como arquivo morto. As 

pastas também são marcadas por cores, facilitando ainda mais a organização (anexo 11).   

 

 



 

 

ANEXO 1 

FICHA CADASTRAL DO PRESTADOR DE SERVIÇOS 

 

 



 

 

ANEXO 2 

FICHA DE ENCAMINHAMENTO PARA PSC 

 

 



 

 

ANEXO 3 

MANUAL ORIENTATIVO DO PRESTADOR DE SERVIÇO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 4 

ORIENTAÇÕES SOBRE SPC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 5 

ORIENTAÇÕES SOBRE PSC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 6 

COMPROVANTE DE ENTREGA DO RELATÓRIO MENSAL E MARCAÇÃO DE HORAS 

 

 



 

 

ANEXO 7 

RELATÓRIO MENSAL DE HORAS DO PRESTADOR DE SERVIÇOS 

 

 



 

 

ANEXO 8 

MARCAÇÃO DE HORAS NO PROGRAMA OPERACIONAL EXCEL 

 

 


