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1. DEFINICOES BASICAS

1.1 A QUE SE DESTINA ESSE MANUAL?

1.1.1 — O presente manual visa esclarecer as regras para destinacdo ao Conselho da

Comunidade dos valores de prestagéo pecuniaria recolhidos por guia.
1.1.2 — Este manual abrange somente a destinacao da prestacéo pecuniaria:

a) ao Conselho da Comunidade devidamente constituido e regularizado;
b) em relagé@o aos valores destinados as despesas administrativas;

v LEMBRE-SE!

¥ O Conselho da Comunidade pode receber valores de duas formas:

Forma Destinacgao dos Comp_eténci~a para
Valores Liberacéo
1 — Por Plano de Custeio de Despesas étgﬁgelhiuperwsor gg
Aplicagao Administrativas Comunidade
Juizo que disponibiliza
valores, ao qual sdéo
2 — Por Pedido de atribuidas as
Habilitagc&o em competéncias Criminal
Processo de Pagamento , de especializada na
. S Despesas de Projetos ~
Disponibilizacéo de execugdo penal em
Recursos meio aberto; ou do
Juizado Especial
Criminal

:i; NORMATIVA(S) CORRELATA(S)
I Artigo 14 da Instrugdo Normativa Conjunta n° 02/2014:

Art. 14 O Conselho da Comunidade podera receber valores de prestagéo

pecuniaria decorrentes de penas ou medidas alternativas de duas formas:
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| - mediante plano de aplicacdo de recursos, para o custeio de suas despesas
administrativas;

Il - através de pedido de habilitacdo em procedimento de disponibilizacdo de
recursos, visando o pagamento das despesas de projetos.

§ 1° Para possibilitar o recebimento dos valores liberados, o Conselho da
Comunidade devera possuir, para cada modalidade de despesa, conta bancaria
especifica.

- Ver Instrucdo Normativa Conjunta n® 01/2014 CGJ/PR e MP/PR

§ 2° A apreciacéo do plano de aplicagdo de recursos para o custeio das despesas
administrativas do Conselho da Comunidade incumbira ao respectivo Juizo
Supervisor.

§ 3° O pedido de habilitagdo para o recebimento de recursos visando ao
pagamento das despesas de projetos do Conselho da Comunidade incumbira ao
Juizo que disponibilizar os valores, ao qual séo atribuidas as competéncias:

| - criminal especializada na execucdo penal em meio aberto; ou

Il - do Juizado Especial Criminal.

- Ver artigos 36 e 43 desta Instrucdo Normativa Conjunta.

1.2 QUAIS SAO AS NORMAS RELACIONADAS AO MANUAL?

1.2.1 — As normas relacionadas com este Manual sdo as Instru¢des Normativas Conjuntas n°®
01/2014 e 02/2014.

o

Normativa Conjunta n° 01/2014

Normativa Conjunta n° 02/2014

Acesse aqui a Instrugao @ Acesse aqui a Instrugao
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2. DEFINICOES E PRESSUPOSTOS BASICOS

2.1 DESTINACAO: BENEFICIARIO E MODALIDADE

2.1.1 — Este manual abrange somente a destinacao da prestacdo pecuniaria:
a) ao Conselho da Comunidade devidamente constituido e regularizado;
b) em relacé@o aos valores destinados as despesas administrativas;

” DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

R: N&o. Para a liberacdo as demais entidades o procedimento € diverso do

presente manual.

?

R: N&o. Para a liberacdo ao Conselho da Comunidade referente as despesas

de projetos o procedimento é diverso do presente manual.

?

R: O Conselho da Comunidade é considerado devidamente constituido e
regularizado quando atende os pressupostos dos artigos 5°, 6°, 7° e 12 da

Instrucdo Normativa Conjunta n°® 01/2014.

?

R: Nao. A Resolucéo n° 154/CNJ determina que a liberacdo de valores somente
ocorrerd para as entidades (aqui leia-se, igualmente, o Conselho da

Comunidade), que estiverem devidamente constituidas:

Art. 3° E vedada a destinac&o de recursos:
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(..

IV — a entidades que nao estejam regularmente constituidas, obstando a

responsabilizacdo caso haja desvio de finalidade.

?

R: A diferenca esta delimitada na Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 02/2014, nos

artigos 15 e 16:

DESPESAS ADMINISTRATIVAS
Liberacdo por Plano de Aplicacéo
de Recursos e Prestacdo de
Contas

Compreendem os gastos de carater

continuado do Conselho da
Comunidade, vinculados a sua
atividade fim e que envolvam:

| - a remuneracgéo e recolhimento de
encargos sociais de seu quadro de
funcionéarios;

Il - o pagamento de bolsa-auxilio de
estagios e contratacao de prestacdo
de servico técnico especializado;

Il - despesas bancéarias e
recolhimento de tributos devidos pelo
Conselho da Comunidade;

IV - despesas relativas a aquisi¢ao de
material de expediente e bens

permanentes, entre outras
necessarias para a manutencao de
seus objetivos;

V - o0 pagamento de despesas
relativas aos programas e agdes do
Conselho da Comunidade, voltadas
ao atendimento das necessidades de
presos, egressos e familiares, no

tocante a:

DESPESAS DE PROJETOS
Liberacdo por Pedido de Habilitacao
em Processo de Disponibilizacéo
de Recursos
do

que

Compreendem
da

obra

0s gastos

Conselho Comunidade

envolvem ou projeto

desenvolvido ou mantido pelo
Conselho da Comunidade ou por
entidade com destinagdo social sem
fim lucrativo credenciada por aquele,
de

preferencialmente voltado a:

duragéo limitada e
| - execucdo penal, em especial a
execucdo de penas restritivas ou
medidas alternativas;

Il - assisténcia e ressocializacdo de
presos, de pessoas em cumprimento
de pena e de egressos do sistema
penitenciario;

Il - assisténcia as vitimas de
infracbes penais; ou

IV - prevencdo da criminalidade, em
especial ao enfrentamento as drogas,
a violéncia doméstica e familiar, a
violéncia de transito, bem como de
projetos educacionais voltados para a

prevencéo de infragbes ambientais.
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a) assisténcia material, em especial
alimentagdo, vestuario, higiene
pessoal, transporte, entre outros;

b) saude; ou

¢) educacao;

VI - 0 pagamento de bolsa auxilio ao
preso pelo trabalho autorizado pelo
Juiz da Execucdo Penal e prestado
em programas profissionalizantes

desenvolvidos pelo Conselho da

Comunidade.
Compreendem-se, ainda, nas
despesas administrativas do

Conselho da Comunidade os gastos
excepcionais ou  emergenciais,
autorizados pelo Juizo, executados
no Conselho da Comunidade ou por
este executados em entidade com

destinacéo social sem fim lucrativo.

2.2 COMPETENCIA

2.2.1 — As Varas Judiciais a que atribuida a area da Corregedoria dos Presidios possuem
competéncia para a liberacao de valores, a titulo de despesas administrativas, ao Conselho

da Comunidade.

2.3 REGISTROS NOS SISTEMAS

2.3.1 — Para que seja possivel a liberacé@o de valores, é necessario que os dados existentes
nos processos e no cadastro do Conselho da Comunidade estejam corretos. Como o Sistema
Uniformizado esta integrado com o Sistema PROJUDI, qualquer inconsisténcia implicara em

erro e, por conseguinte, na impossibilidade de repassar valores ao Conselho da Comunidade.
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/ h ATENCAO!!!

. ~ . . . . .
£=5 Aintegracdo dos Sistemas funcionara, basicamente, da seguinte forma:

Sistema PROJUDI,
informara ao
Sistema
Uniformizado o
assunto processual,
e o0s dados de
CNPJ e da conta
bancaria
cadastrados no
Sistema PROJUDI

.-/

&

sistemas poderd ser visualizada na sequéncia.

Sistema Uniformizado

Sistema Uniformizado,
através do niimero Unico do
processo, consultara os
dados no Sistema Projudi

Sistema PROJUDI, com base
no numero Unico do
processo, acessara os dados
da parte e o cadastro do
Conselho da Comunidade

» Mais informag6es sobre a forma correta de cadastro e manuseio dos

2.3.2 — E importante observar, no cadastro do Conselho da Comunidade se todos os campos

estao preenchidos corretamente, sobretudo no que concerne ao CNPJ e nimero das contas

bancarias.
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ATENCAO!!!

£5 As contas bancérias devem estar cadastradas da seguinte forma:

r Assembléia Geral Wr Diretoria Tr Conselho Fiscal jr Contabilista jr Conta Bancaria T

Conta - Despesas Administrativas

Finalidade: Recebimento de Valores de Prestacoes Pecuniarias para Despesas Administrativas
Banco: Banco Santander (Brasil) S. A. (33)
Agéncia: 587-9
Conta: 154-5

Operagao: Conta Corrente Pessoa Juridica (3) o )
Conta para Despesas Administrativas

Conta - Despesas de Projeto

Finalidade: Recebimento de Valores de PrestacGes Pecuniarias para Despesas de Projeto
Banco: Banco Bradesco S.A. (237)
Agéncia: 1857-4
Conta: 369-5

Operacdo: Conta Corrente Pessoa Fisica (1) Conta para Despesas de Proje[os

1
A\ ) o .
£+ % As contas devem ser na Caixa Econdémica Federal ou Banco do Brasil, nos
termos determinados na Instrugdo Normativa Conjunta n® 01/2014.

“ DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

@ 0 Conselho da Comunidade n&o indicou gual conta é destinada para

despesas administrativas e qual é destinada para despesas de projetos. O
que fazer?

R: Deve-se ouvir o Conselho da Comunidade, no respectivo processo de
constituicdo e/ou regularizacdo para que indique as contas bancarias

corretamente.
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3. PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS E PRESTACAO DE
CONTAS (PARPreC)

3.1 NOCAO GERAL

3.1.1 — O Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC) é o processo
em que serdo liberados os valores ao Conselho da Comunidade para custeio de despesas

administrativas.

3.1.2 - As normas que regem o Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas

(PARPreC) estéo nos artigos 17 a 32 da Instrugdo Normativa Conjunta n° 02/2014.

:E, NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

Subsecéo Il

Do Plano de Aplicacédo de Recursos e Prestacdo de Contas

Art. 17 O plano de aplicagdo de recursos destina-se exclusivamente ao
custeio das despesas administrativas do Conselho da Comunidade previstas no artigo
15.

Art. 18 Trimestralmente, nos meses de janeiro, abril, julho e outubro, o
Conselho da Comunidade apresentard ao Juiz Supervisor do Conselho da Comunidade

o plano de aplicacdo de recursos.

Art. 19 O plano de aplicagédo de recursos deveré:

| — especificar os gastos estimados no respectivo trimestre e indicar o valor
global de todas as despesas;

Il — estar acompanhado de:

a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddo de Regularidade do FGTS;

d) Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios;

e) Certidao Negativa de Débito de Tributos Estaduais;
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f) Certiddo Negativa de Débito de Tributos Municipais, referente aos
Municipios em que atua o Conselho da Comunidade;

g) comprovante de inscricao e situacdo cadastral regular no CNPJ;

Il — quando os dados constantes do cadastro do Conselho da Comunidade
estiverem desatualizados, estar acompanhado:

a) de comprovante do registro de seu ato constitutivo atualizado;

b) da identificacdo e qualificacdo completa dos seus dirigentes atuais,
especificando seu representante legal e eventual mandato;

c¢) dos dados bancéarios (banco, agéncia, conta, espécie de conta,
operacdo) da conta aberta pelo Conselho da Comunidade para o recebimento de
recursos para o custeio de despesas administrativas, em que sera(do) depositado(s)
o(s) valor(es) eventualmente liberado(s);

IV — a fim de atender os principios da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia, quando se pleitearem valores
destinados ao custeio de despesas relativas a aquisicdo de material de expediente e
bens e servicos, estar acompanhado dos prec¢os validos cotados por no minimo 3 (trés)
fornecedores, apresentados em or¢camentos com a indicacdo do valor unitario dos
servigos ou produtos, sendo que, nos casos de ofertas de encartes, tabloides, anuncios
de internet, ou outras formas de anuncio, estes deverdo estar impressos e

corresponderdo a uma proposta valida para o item pesquisado.

Art. 20 O plano de aplicacéo de recursos deve ser recebido, digitalizado e
cadastrado pela Escrivania/Secretaria na area de competéncia “Corregedoria dos
Presidios” do Sistema PROJUDI, sendo autuado com a classe “Processo
Administrativo” e assunto “Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestagdo de Contas
(PARPreC)".

§ 1° A Escrivania/Secretaria registrara como partes no Plano de Aplicacao
de Recursos e Prestacéo de Contas (PARPreC):

| — Requerente: o Conselho da Comunidade;

Il — Requerido: 0 Juizo em que tramita o procedimento.

§ 2° Cada Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas
(PARPreC) correspondera a unico trimestre, sendo vedado a Escrivania/Secretaria

juntar mais de um pedido aos mesmos autos.

Art. 21 Ap6s a autuacdo do Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacéo
de Contas (PARPreC), a Escrivania/Secretaria, promovera a concluséo dos autos ao
Juiz Supervisor que verificara a existéncia de disponibilidade financeira para a liberacdo
pleiteada, mediante consulta ao sistema informatizado mencionado no artigo 9°.

§ 1° Para o cumprimento deste artigo, o Juiz Supervisor podera consultar

a disponibilidade financeira de toda Comarca/Foro e ndo somente de sua Vara Judicial.
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§ 2° Verificando o Juiz Supervisor que necessitara utilizar recursos de outra
Vara Judicial para complementar o valor pleiteado pelo Conselho da Comunidade,
oficiard ao magistrado, por sistema mensageiro, solicitando a transferéncia do
montante.

§ 3° Caso nao consiga obter integralmente os recursos pleiteados pelo
Conselho da Comunidade, o Juiz Supervisor indeferira o pedido, mandado arquivar os
autos.

§ 4° Da decisdo referida no § 3° sera cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone,
dela ndo cabendo reconsideragéo ou recurso.

§ 5° Cientificado o Conselho da Comunidade do indeferimento, a
Escrivania/Secretaria arquivara o processo, apos as baixas necessarias.

§ 6° O indeferimento ndo obsta que o Conselho da Comunidade apresente
novo plano de aplicacdo de recursos, adequando o pedido ao valor disponivel.

§ 7° Todas as varas judiciais que recebem valores de prestacéo pecuniaria
decorrentes de penas ou medidas alternativas devem contribuir, especialmente para os
fins do caput e do § 2° no repasse de valores visando o custeio das despesas
administrativas do Conselho da Comunidade.

§ 8° O Juiz Supervisor do Conselho da Comunidade deve atentar para que
os valores pleiteados a titulo de despesa administrativa:

| — ndo inviabilizem a execucédo de projetos;

Il — sejam condizentes as necessidades minimas para funcionamento do
Conselho da Comunidade.

§ 9° A transferéncia mencionada nos 8§ 2° e 7° podera ser feita pela

Escrivania/Secretaria, desde que autorizada pelo respectivo Juiz.

Art. 22 Obtidos integralmente os recursos pleiteados pelo Conselho da
Comunidade, o Juiz Supervisor determinard a Escrivania/Secretaria que reserve e
blogueie o valor pelo sistema informatizado.

§ 1° Apos o blogueio do montante, a Escrivania/Secretaria:

| — certificaré:

a) sobre a regularidade da contabilidade e das prestacdes de contas do
Conselho da Comunidade;

b) que o Conselho da Comunidade apresentou o plano e a documentacao
em conformidade com o artigo 19.

Il — remetera os autos para analise:

a) da equipe técnica, onde houver;

b) do Ministério Publico;

¢) do Juiz.
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§ 1°-A Se o plano e/ou a documentacdo ndo estiverem em conformidade
com o artigo 19, antes da remessa a que alude o inciso Il do caput, a
Escrivania/Secretaria intimara o Conselho da Comunidade para regularizacao no prazo

de 5 (cinco) dias, por meio idéneo de comunicacdo, preferencialmente e-mail ou

telefone.

§ 2° O Juiz, de oficio, indeferira o pedido e determinara o seu arquivamento
quando:

| — o Conselho da Comunidade néo estiver com suas prestacdes de contas
regulares;

Il — intimado, o Conselho da Comunidade nao regularizar seu plano e/ou
documentacao de acordo com o artigo 19.

§ 3° Da deciséo referida no § 2° ndo cabe reconsideragéo ou recurso.

§ 4° Da decisdo prolatada pelo Juiz serd cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacéo, preferencialmente e-mail ou telefone.

§ 5° Cientificado o Conselho da Comunidade do indeferimento, a
Escrivania/Secretaria arquivard o processo, ap0s as baixas necessarias.

§ 6° Indeferido o pedido, ndo sera admissivel sua retificagdo no mesmo
processo, podendo ser formulado novo requerimento pelo o Conselho da Comunidade,

no qual devera ser comprovado o saneamento de eventuais irregularidades.

Art. 23 Blogqueado o valor, estando o Conselho da Comunidade com as
prestacdes de contas regulares e tendo apresentado o plano e a documentacdo de
acordo com o artigo 19, o Juiz, deferindo o requerimento:

| — indicaréa o valor liberado;

Il — determinara a lavratura do Termo de Responsabilidade;

[ll — determinara a intimagdo do Conselho da Comunidade para assinatura
do Termo de Responsabilidade;

IV — determinara a expedi¢do de alvara(s), condicionada a subscri¢cdo do
Termo de Responsabilidade.

Paragrafo Unico. Da decisdo prolatada, sera cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone,

dela ndo cabendo reconsiderag&o ou recurso.

Art. 24 Antes da expedicdo do(s) alvara(s) de levantamento, o Conselho
da Comunidade devera assinar, perante o Juizo, Termo de Responsabilidade, no qual
constardo as obriga¢des:

| — de empregar o valor liberado exclusivamente para o cumprimento do
plano aprovado;

Il — de apresentacéo da respectiva prestacdo de contas;

[Il — de colaborar com o Juizo da Execucao Penal;
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IV — de devolucéo do saldo residual ndo aplicado no plano aprovado;

V — de garantir o livre acesso as suas instalacdes para fiscalizacdo, a
qualquer tempo, bem como de exibir, quando solicitado, qualquer documento
relacionado com o procedimento de liberacao de valor;

VI — de atender as recomendacdes, exigéncias e determina¢des do Juizo
responsavel pela liberagao do valor.

VIl — de utilizar os valores liberados para execucdo do projeto,
preferencialmente através de cheque, transferéncia bancérias, TED ou DOC, néo
recomendado o pagamento em espécie a fornecedores;

VIII — de organizar e manter a documentacao conforme artigo 66.

§ 1° Para os fins de cumprimento deste artigo, a Escrivania/Secretaria
intimara o Conselho da Comunidade para subscricdo do Termo de Responsabilidade,
por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone.

§ 2° Subscrito o Termo de Responsabilidade, a Escrivania/Secretaria:

| — efetuard a digitalizacdo e o juntara aos autos de Plano de Aplicacdo de
Recursos e Prestacédo de Contas (PARPreC);

Il — expedira o(s) alvara(s) de levantamento determinado pelo Juiz.

Art. 25 O(s) alvara(s) de levantamento deve(m) ser assinado(s)
eletronicamente pelo Juiz e encaminhado(s) automaticamente ao Centro de Apoio
Administrativo e Financeiro da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica para
cumprimento.

§ 1° Enquanto ndo houver a possibilidade de encaminhamento automatico,
0 alvara sera remetido por mensageiro para a lista “Centro de Apoio Administrativo e
Financeiro da Secretaria/Presidéncia”.

§ 2° Cumprido o alvara pelo Centro de Apoio Administrativo e Financeiro
da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica, o valor liberado ser4 automaticamente
transferido para a conta bancaria indicada pelo Conselho da Comunidade, ficando seu
representante legal na qualidade de fiel depositario até sua efetiva utilizacdo para os
fins e nos exatos termos aprovados.

§ 3° A critério do Juiz, os alvaras de levantamento podem ser expedidos

mensalmente.

Art. 26 Apéds a expedicao do alvard, a Escrivania/Secretaria suspendera os
autos de Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC) até a

apresentacao da respectiva prestacéo de contas.

Art. 27 Na execucdo do plano de aplicacdo, o Conselho da Comunidade

podera remanejar ou redistribuir os valores recebidos entre suas despesas, desde que
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respeite o valor global do respectivo plano de aplicacdo trimestral e apresente

justificativa por ocasido da prestacao de contas.

Art. 28 O Conselho da Comunidade que receber valores devera prestar
contas:

| — quanto aos recursos recebidos em relagdo ao 1° trimestre, até 30 de
abril do mesmo ano;

Il — quanto aos recursos recebidos em relacéo ao 2° trimestre, até 31 de
julho do mesmo ano;

Ill — quanto aos recursos recebidos em relacdo ao 3° trimestre, até 31 de
outubro do mesmo ano;

IV — quanto aos recursos recebidos em relagao ao 4° trimestre, até 31 de
janeiro do ano seguinte.

§ 1° A prestagdo de contas devera ser acompanhada:

| — dos comprovantes das despesas (nhotas fiscais, recibos de pagamento
a auténomo, folhas de pagamento, Guia da Previdéncia Social — GPS, Guia de
Recolhimento do FGTS e Informa¢bes a Previdéncia Social, Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social — SEFIP, holerites);

Il — dos comprovantes de devolugéo de saldos, caso nao utilizado todo o
recurso repassado;

Il — das certiddes mencionadas no artigo 19, se expirados o0s respectivos
prazos de validade;

IV — extrato bancario da conta para a qual foi transferido o valor liberado,
referente ao periodo do respectivo trimestre;

V — caso tenha ocorrido remanejamento ou redistribuicdo de valores entre
as despesas inicialmente estimadas, de especificacdo das operacdes efetuadas e da
respectiva justificativa.

§ 2° A devolugdo dos saldos devera ser efetuada mediante guia de

recolhimento, nos termos previstos nos artigos 9° e 10.

Art. 29 A prestacdo de contas sera juntada nos autos do Plano de
Aplicacéo de Recursos e Prestacao de Contas (PARPreC).

§ 1° Apresentadas as contas, 0 processo sera remetido, sequencialmente,
para analise:

| — da equipe técnica da Escrivania/Secretaria, onde houver;

II' — do Centro de Apoio Administrativo e Financeiro da
Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica para parecer conclusivo;

IIl — do Ministério Publico;

IV — do Juiz.
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§ 2° A remessa referida no inciso Il do § 1° sera efetuada pelo Sistema
PROJUDI.

§ 3° O parecer emitido pelo Centro de Apoio Administrativo e Financeiro da
Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica deve recomendar:

| — a aprovacédo das contas, quando a documentacao apresentada refletir
adequadamente a movimentacao financeira indicar que as contas estéo regulares;

Il — a aprovacao das contas com ressalva, quando forem verificadas falhas,
omissdes ou impropriedades de natureza formal que ndo comprometam a regularidade
das contas, ocasido em que a ressalva deve ser especificada claramente, e 0os seus
efeitos demonstrados sobre as contas prestadas; e

Il — a desaprovacao das contas, quando restar evidenciada qualquer das
seguintes ocorréncias:

a) constatacdo de falhas, omissdes ou irregularidades que comprometam
a regularidade, a confiabilidade ou a consisténcia das contas; e

b) concluséo pela desconformidade entre a documentacéo apresentada e

a movimentagéo financeira.

Art. 30 O Juiz, ao analisar o procedimento de prestacdo de contas, poderé:

| — determinar diligéncias ao Conselho da Comunidade ou a equipe técnica,
fixando o respectivo prazo;

Il —julgar as contas:

a) aprovadas;

b) aprovadas com ressalvas;

¢) desaprovadas.

§ 1° Determinada diligéncia pelo Juiz, a Escrivania/Secretaria intimara o
Conselho da Comunidade ou a equipe técnica, por meio idéneo de comunicagédo, para
cumprimento, no prazo fixado.

§ 2° Da decisao que julgar as contas (inciso Il do caput) devera ser intimado
0 Conselho da Comunidade, dela ndo cabendo recurso ou reconsideragéo.

§ 3° Julgadas aprovadas ou aprovadas com ressalvas as contas, depois
de intimar o Conselho da Comunidade da decisdo, a Escrivania/Secretaria, apos as
baixas necessarias, arquivara o Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestacao de Contas
(PARPreC).

§ 4° Julgadas desaprovadas as contas, a Escrivania/Secretaria, depois de
intimar o Conselho da Comunidade:

| — cumprird eventuais providéncias determinadas na decisao;

Il — lancara a informacao no campo “Cadastro — Conselho da Comunidade”
disponivel no Sistema PROJUDI.

[l — dara ciéncia ao Ministério Publico para adocao das medidas que

entender cabiveis;
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IV — ap0s as baixas necessérias, arquivara o Plano de Aplicacdo de

Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC).

Art. 31 N&o apresentadas as contas no prazo mencionado no art. 28, 0s
autos serdo conclusos ao Juiz, que as julgara nao apresentadas.

§ 1° Da decisao que julgar as contas ndo apresentadas devera ser intimado
0 Conselho da Comunidade, dela ndo cabendo recurso ou reconsideragéo.

§ 2° Julgadas nao apresentadas as contas, a Escrivania/Secretaria, depois
de intimar o Conselho da Comunidade:

| — cumprira eventuais providéncias determinadas na decisao;

Il — langara a informagéo no campo “Cadastro — Conselho da Comunidade”
disponivel no Sistema PROJUDI.

Il — dara ciéncia ao Ministério Publico para adocdo das medidas que
entender cabiveis;

IV — apés as baixas necessérias, arquivard o Plano de Aplicacdo de

Recursos e Prestagéo de Contas (PARPreC).

Art. 32 O Conselho da Comunidade que tiver suas contas julgadas
desaprovadas ou ndo apresentadas, para pleitear novo plano de aplicacéo de recursos,
devera sanar as irregularidades constatadas, no préprio Plano de Aplicacdo de
Recursos e Prestacédo de Contas (PARPreC).

§ 1° Apresentado o pedido de regularizagdo das contas, o Plano de
Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC) seguird o tramite previsto
nos artigos 29 e 30.

§ 2° Aregularizacao das falhas ensejara a retirada da anotag&o no cadastro
do Conselho da Comunidade, competindo a Escrivania/Secretaria apontar a
regularizacdo no campo especifico do Sistema PROJUDI, lancando o nimero dos

respectivos autos e digitalizando a deciséo.

3.2 DO PLANO DE APLICACAO

3.2.1 — O plano de aplicacédo, apresentado pelo Conselho da Comunidade, destina-se ao

custeio das despesas administrativas.
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M

:E, NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

5 Artigos 17 e 15 da Instrucdo Normativa Conjunta n°® 02/2014:

Art. 17 O plano de aplicagdo de recursos destina-se exclusivamente ao
custeio das despesas administrativas do Conselho da Comunidade previstas no artigo
15.

Art. 15 Compreendem-se por despesas administrativas, os gastos de
carater continuado do Conselho da Comunidade, vinculados a sua atividade fim e que
envolvam:

| — a remuneracgédo e recolhimento de encargos sociais de seu quadro de
funcionérios;

Il — 0 pagamento de bolsa-auxilio de estagios e contratacdo de prestacao
de servigo técnico especializado;

Il — despesas bancérias e recolhimento de tributos devidos pelo Conselho
da Comunidade;

IV — despesas relativas a aquisicdo de material de expediente e bens
permanentes, entre outras necessarias para a manutencao de seus objetivos;

V — o pagamento de despesas relativas aos programas e acdes do
Conselho da Comunidade, voltadas ao atendimento das necessidades de presos,
egressos e familiares, no tocante a:

a) assisténcia material, em especial alimentagdo, vestuéario, higiene
pessoal, transporte, entre outros;

b) saude; ou

c) educacéo;

VI — 0 pagamento de bolsa auxilio ao preso pelo trabalho autorizado pelo
Juiz da Execucdo Penal e prestado em programas profissionalizantes desenvolvidos
pelo Conselho da Comunidade.

Paragrafo Unico. Compreendem-se, ainda, nas despesas administrativas
do Conselho da Comunidade os gastos excepcionais ou emergenciais, autorizados pelo
Juizo, executados no Conselho da Comunidade ou por este executados em entidade

com destinacéo social sem fim lucrativo.

3.2.2 — O plano de aplicacdo deve ser apresentado trimestralmente pelo Conselho da

Comunidade ao respectivo Juiz Supervisor, nos meses:
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| — janeiro;

[ —abril;

[l = julho;

IV — outubro.

M

;1; NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

e Artigo 18 da Instrucdo Normativa Conjunta n° 02/2014:

Art. 18 Trimestralmente, nos meses de janeiro, abril, julho e outubro, o
Conselho da Comunidade apresentara ao Juiz Supervisor do Conselho da Comunidade

o plano de aplicacdo de recursos.

3.2.3 — O plano de aplicacao especificara os gastos futuros estimados para o respectivo
trimestre, segundo a TABELA 01.:

TABELA 01
MESES CONTEMPLADOS EM CADA PEDIDO

MES DE APRESENTACAO DO PLANO MESES ABRANGIDOS NO PLANO
JANEIRO JANEIRO, FEVEREIRO E MARCO
ABRIL ABRIL, MAIO E JUNHO
JULHO JULHO, AGOSTO E SETEMBRO
OUTUBRO OUTUBRO, NOVEMBRO E DEZEMBRO

3.2.4 — O plano de aplicacdo devera atender ao art. 19 da Instru¢do Normativa Conjunta n°
02/2014.

A

;E_, NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

<L Artigo 19 da Instrugdo Normativa Conjunta n° 02/2014:
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Art. 19 O plano de aplicacdo de recursos devera:

| — especificar os gastos estimados no respectivo trimestre e indicar o valor
global de todas as despesas;

Il — estar acompanhado de:

a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c¢) Certiddo de Regularidade do FGTS;

d) Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios;

e) Certidao Negativa de Débito de Tributos Estaduais;

f) Certiddo Negativa de Débito de Tributos Municipais, referente aos
Municipios em que atua o Conselho da Comunidade;

g) comprovante de inscricdo e situacdo cadastral regular no CNPJ;

[l — quando os dados constantes do cadastro do Conselho da Comunidade
estiverem desatualizados, estar acompanhado:

a) de comprovante do registro de seu ato constitutivo atualizado;

b) da identificacdo e qualificacdo completa dos seus dirigentes atuais,
especificando seu representante legal e eventual mandato;

c) dos dados bancéarios (banco, agéncia, conta, espécie de conta,
operacéo) da conta aberta pelo Conselho da Comunidade para o recebimento de
recursos para o custeio de despesas administrativas, em que sera(do) depositado(s)
o(s) valor(es) eventualmente liberado(s);

IV — a fim de atender os principios da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia, quando se pleitearem valores
destinados ao custeio de despesas relativas a aquisicdo de material de expediente e
bens e servicos, estar acompanhado dos precos validos cotados por no minimo 3 (trés)
fornecedores, apresentados em or¢camentos com a indicacdo do valor unitario dos
servigos ou produtos, sendo que, nos casos de ofertas de encartes, tabloides, anuncios
de internet, ou outras formas de anulncio, estes deverdo estar impressos e

corresponderdo a uma proposta véalida para o item pesquisado.

3.2.4.1 — O plano de aplicagdo sera apresentado conforme MODELO 01.
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MODELO 01
REQUERIMENTO PARA APRESENTAR PLANO DE APLICACAO

EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO SUPERVISOR DO
CONSELHO DA COMUNIDADE DA COMARCA |/ DO FORO DE

O Conselho da Comunidade de , pessoa juridica

inscrita no CNPJ sob o n° , Vem a presenca

de Vossa Exceléncia a fim de apresentar o incluso PLANO DE APLICACAO para

custeio de despesas administrativas, no valor global de R$ ,

conforme Planilha(s) Anexa(s), correspondente ao seguinte trimestre:

Marcar um X
em apenas TRIMESTRE

um Trimestre

1° Trimestre (JANEIRO / FEVEREIRO / MARCO)
2° Trimestre (ABRIL / MAIO / JUNHO)

3° Trimestre (JULHO / AGOSTO / SETEMBRO)
4° Trimestre (OUTUBRO / NOVEMBRO / DEZEMBRO)

Ainda, solicitamos que o valor pedido seja creditado na seguinte conta
bancaria, aberta para o custeio das despesas administrativas do Conselho da

Comunidade:
() BANCO DO BRASIL
BANCO R
() CAIXA ECONOMICA FEDERAL
AGENCIA N°
CONTA Ne°
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ESPECIE DE CONTA

() CORRENTE
() OUTRAS:

OPERACAO N°

Por fim, visando dar cumprimento a Instru¢do Normativa Conjunta n° 02/2014

da CGJ/PR e do MP/PR, apresentamos em anexo:

um X o0s
documentos

apresentados

Marcar com
do‘i’:ni(e:fos Documentos Obrigatérios
apresentados
Planilha de gastos estimados para o trimestre
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniédo
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
Certiddo de Regularidade do FGTS
Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios
Certidao Negativa de Débito de Tributos Estaduais
Certiddo Negativa de Débito de Tributos Municipais, referente aos Municipios
em que atua o Conselho da Comunidade
Comprovante de inscri¢cdo e situagdo cadastral regular no CNPJ
Marcar com

Documentos em caso de desatualizagcdo dos dados cadastrais

Comprovante do registro de seu ato constitutivo atualizado;

Identificacdo e qualificacdo completa dos seus dirigentes atuais, especificando seu

representante legal e eventual mandato;

Dados bancérios da conta aberta pelo Conselho da Comunidade para o recebimento
de recursos para o custeio de despesas administrativas:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA:

ESPECIE DE CONTA:

OPERACAO:

Nestes termos. Pede deferimento.
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REPRESENTANTE LEGAL

3.2.4.2 — O plano de aplicagéo devera ser acompanhado de:

| - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido (LINK 01)

Il - Certiddo Negativa de Débitos Previdenciarios (LINK 01);

Il - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (LINK 02);

IV - Certiddo de Regularidade do FGTS (LINK 03);

V - Certiddo Negativa de Débito de Tributos Estaduais (LINK 04);

VI - Certiddo Negativa de Débito de Tributos Municipais, referente aos Municipios em que
atua o Conselho da Comunidade;

VII - comprovante de inscrigdo e situacdo cadastral regular no CNPJ (LINK 05);

LINK 01
CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS _
RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CnhdConjuntalnter/InformaNIC
ertidao.asp?Tipo=1

LINK 01
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS PREVIDENCIARIOS

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CnhdConjuntalnter/InformaNIC
ertidao.asp?Tipo=1

ATENCAO!!!

1
&% As Certiddes negativas de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e da
Previdéncia Social foram unificadas, passando a denominacédo de Certidao de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido. Link
abaixo:
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http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnt
er/InformaNICertidao.asp?Tipo=1

LINK 02
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

http://www.tst.jus.br/certidao

LINK 03
CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS

https://www.sifge.caixa.qov.br/Cidadao/Crf/[FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

LINK 04
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE TRIBUTOS ESTADUAIS

http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/emissao/certidaoAutomatica

LINK 05
COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNPJ E DE MANUTENGAO REGULAR

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

3.2.4.3 — Se os dados do cadastro do Conselho da Comunidade estiverem desatualizados, o
requerimento devera ser acompanhado:

| — do comprovante do registro de seu ato constitutivo atualizado;

Il — da identificacdo e qualificacdo completa dos seus dirigentes atuais, especificando seu
representante legal e eventual mandato;

[Il — dos dados bancérios (banco, agéncia, conta, espécie de conta, opera¢éo) da conta aberta
pelo Conselho da Comunidade para o recebimento de recursos para o custeio de despesas

administrativas, em que sera(do) depositado(s) o(s) valor(es) eventualmente liberado(s);
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http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
http://www.tst.jus.br/certidao
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/emissao/certidaoAutomatica
http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

3.2.5 - O plano de aplicagao devera estar acompanhado, ainda:

| — da PLANILHA 01, para as despesas que nao exigem cotacado de orcamentos;

Il — da PLANILHA 02, para as despesas que, ao tempo do plano de aplicacdo, ndo exigem
orcamentos mas, por ocasido da compra respectiva, deverdo ser cotados e apresentados

guando da prestacéo de contas, dando-se preferéncia ao de menor valor.

& DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

?

R: O art. 19, inciso IV da Instrucdo Normativa Conjunta n°® 02/2014 informa que
somente é necessaria a cotacdo de orgcamentos para:

a) aquisicdo de material de expediente;

b) compra de bens;

) contratagcdo de servigos.

Art. 19 (...)

IV — a fim de atender os principios da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia, quando se
pleitearem valores destinados ao custeio de despesas relativas a
aquisicdo de material de expediente e bens e servicos, estar
acompanhado dos precos validos cotados por no minimo 3 (trés)
fornecedores, apresentados em orgcamentos com a indicagdo do valor
unitario dos servigos ou produtos, sendo que, nos casos de ofertas de
encartes, tabloides, andncios de internet, ou outras formas de anuncio,
estes deverdo estar impressos e corresponderdao a uma proposta valida

para o item pesquisado.

3.2.5.1 — As planilhas deveréo obedecer as rubricas constantes da TABELA 02:

TABELA 02
RUBRICAS DAS DESPESAS
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NECESSIDADE DE

RUBRICA ESPECIFICACAO COTACAO/
ORCAMENTOS
1 REMUNERACAO COM QUADRO DE PESSOAL
1.01 REMUNERACAO DE FUNCIONARIO (1.01) NAO — PLANILHA 01
1.02 INSS (1.02) NAO — PLANILHA 01
1.03 FGTS (1.03) NAO — PLANILHA 01
1.04 ENCARGO SALARIAL — PIS (1.04) NAO — PLANILHA 01
1.05 FERIAS (1.05) NAO — PLANILHA 01
1.06 13° SALARIO (1.06) NAO — PLANILHA 01
1.07 VALE TRANSPORTE (1.07) NAO — PLANILHA 01
1.08 BOLSA AUXILIO DE ESTAGIARIO (1.08) NAO — PLANILHA 01
1.09 TAXA ADMINISTRATIVA — ESTAGIO (1.09) NAO — PLANILHA 01
1.10 HONORARIOS — CONTADOR (1.10) NAO — PLANILHA 01
1.11 HONORARIOS — ADVOGADO (1.11) NAO — PLANILHA 01
1.12 HONORARIOS — ASSISTENTE SOCIAL (1.12) NAO — PLANILHA 01
1.13 HONORARIOS — PSICOLOGO (1.13) NAO — PLANILHA 01
1.14 HONORARIOS — PEDAGOGO (1.14) NAO — PLANILHA 01
2 DESPESAS DE MANUTENCAO E REPARO DO IMOVEL
2.01 ALUGUEL (2.01) NAO — PLANILHA 01
2.02 AGUA (2.02) NAO — PLANILHA 01
2.03 LUZ (2.03) NAO — PLANILHA 01
2.04 TELEFONE COM INTERNET (2.04) NAO — PLANILHA 01
2.05 TELEFONE (SEM INTERNET) (2.05) NAO — PLANILHA 01
2.06 INTERNET (SEM TELEFONE) (2.06) NAO — PLANILHA 01
2.07 SISTEMA DE SEGURANCA — ALARME (2.07) NAO — PLANILHA 01
508 ﬁﬁxﬁﬁ&ﬁ\g.c% BENS E/OU PRODUTOS PARA | '/ o anjiLHA 02
200 ﬁ%ﬂzbc;j&[go%)ms E/OU PRODUTOS PARA | </ b anjiLHA 02
510 é(LQéJ_II_gIICéﬁ‘(zZaICE))BENS E/OU PRODUTOS PARA | </ o AL HA 02
AQUISICAO DE BENS E/OU PRODUTOS PARA
2.11 CABEAMENTO  LOGICO  (INTERNET  E| SIM-—PLANILHA 02

TELEFONE) (2.11)
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AQUISICAO DE BENS E/OU PRODUTOS PARA

2.12 CONSTRUGAO CIVIL (2.12) SIM — PLANILHA 02
213 FzEll\g;JNERAQAO MAO DE OBRA — PINTURA | <\ 5 ANILHA 02
214 I(?ZEM;JNERACAO MAO DE OBRA — HIDRAULICA | <\ 5 AnjLHA 02
215 (RzEll\g;JNERAQAo MAO DE OBRA — ELETRICA | ' 5 A\iLHA 02
REMUNERACAO MAO DE OBRA -
2.16 CABEAMENTO  LOGICO  (INTERNET  E| SIM-—PLANILHA 02
TELEFONE) (2.16)
REMUNERACAO MAO DE OBRA -
2.17 CONSTRUGAO CIVIL (2.17) SIM — PLANILHA 02
218 (RZEll\gJNERAQAo MAO DE OBRA —JARDINAGEM | <\ 5/ ANILHA 02
2.19 IPTU (2.19) NAO — PLANILHA 01
3 AQUISICAO DE BENS PERMANENTES
3.01 gQOLiI)SIC;AO DE EQUIPAMENTOS DE TELEFONIA | '\ o\l A 02
AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE B
3.02 INFORMATICA (3.02) SIM — PLANILHA 02
3.03 AQUISICAO DE MOBILIARIO (3.03) SIM — PLANILHA 02
3.04 AQUISICAO DE ELETRODOMESTICOS (3.04) SIM — PLANILHA 02
4 DESPESAS COM ESCRITORIO
AQUISICAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO /
4.01 EXPEDIENTE (PAPELARIA) (4.01) SIM = PLANILHA 02
4.02 AQUISICAO DE PRODUTOS DE LIMPEZA (4.02) | SIM— PLANILHA 02
AQUISICAO DE TONERS / CARTUCHOS PARA
4.03 IMPRESSORA (4.03) SIM — PLANILHA 02
4.04 DESPESAS POSTAIS (CORREIO) (4.04) NAO — PLANILHA 01
DESPESAS COM PUBLICACOES ou
4.05 PUBLICIDADE (4.05) SIM — PLANILHA 02
4.06 DESPESAS GRAFICAS (4.06) SIM — PLANILHA 02
5 DESPESAS DE LOCOMOCAO
501 %OOI\{I)BUSTIVEL PARA VEICULO DO CONSELHO | \ 55 bl ANILHA 01
5.02 PEDAGIO (5.02) NAO — PLANILHA 01
AQUISICAO DE PASSAGEM RODOVIARIA | z .
5.03 (ONIBUS) (5.03) ’ ) NAO — PLANILHA 01
5.04 AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA (AVIAO) | ¢ '\ o aniLHA 02
(5.04)
5.05 HOSPEDAGEM (5.05) SIM — PLANILHA 02
5.06 ALIMENTACAO (5.06) NAO — PLANILHA 01
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5.07 TAXI (5.07) NAO — PLANILHA 01
6 DESPESAS COM VEICULO REGISTRADO EM NOME DO CONSELHO
6.01 IPVA (6.01) NAO — PLANILHA 01
6.02 LICENCIAMENTO (6.02) NAO — PLANILHA 01
6.03 SEGURO OBRIGATORIO (DPVAT) (6.03) NAO — PLANILHA 01
6.04 SEGURO (6.04) SIM — PLANILHA 02
605 | D o e aeh® O | s - pLANILHAC?
6.06 EiTNAEL?RB\?(ggg?ULO (SERVICOS DE LATARIA | <\ o AL HA 02

- DESPESAS DE PROGRAMAS E ACOES VOLTADAS AS

NECESSIDADES DE PRESOS, EGRESSOS E FAMILIARES

7.01 ALIMENTACAO PARA DETENTOS (7.01) SIM — PLANILHA 02
7.02 HIGIENE PESSOAL PARA DETENTOS (7.02) SIM — PLANILHA 02
7.03 VESTUARIO PARA DETENTOS (7.03) SIM — PLANILHA 02
7.04 MEDICAMENTOS PARA DETENTOS (7.04) SIM — PLANILHA 02
7.05 COLCHOES PARA DETENTOS (7.05) SIM — PLANILHA 02
706 EﬁI\SMSSEREENSS(EEG)ONIBUS PARA EGRESSOS E | \ k5 _ p| ANILHA 01
7.07 AQUISICAO DE CESTAS BASICAS (7.07) SIM — PLANILHA 02
7.08 ;I—ISAEXI\?'I'SIFI c ACPAA(‘)RGOS) DOCUMENTOS DE | NAO - PLANILHA 01
7.09 FOTOS 3X4 (7.09) SIM — PLANILHA 02
210 I(37A.\](-30,§\MENTO DE BOLSA AUXILIO AO PRESO NAG — PLANILHA 01

8 OUTRAS DESPESAS
8.01 DESPESAS BANCARIAS (8.01) NAO — PLANILHA 01
B0 | e ey O | Ao - pLaNIA 1
8.03 ANUIDADE FECCOMPAR (8.03) NAO — PLANILHA 01
8.04 AQUISICAO DE CERTIFICACAO DIGITAL (8.04) SIM — PLANILHA 02
8.05 DESPESAS CARTORARIAS, CUSTAS E NAO — PLANILHA 01

EMOLUMENTOS (8.05)

NORMATIVA(S) CORRELATA(S)
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I Artigo 19 da Instrucdo Normativa Conjunta n° 02/2014:

Art. 19 O plano de aplicacéo de recursos devera:

| — especificar os gastos estimados no respectivo trimestre e indicar o valor
global de todas as despesas;

Il — estar acompanhado de:

a) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c¢) Certiddo de Regularidade do FGTS;

d) Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios;

e) Certidao Negativa de Débito de Tributos Estaduais;

f) Certiddo Negativa de Débito de Tributos Municipais, referente aos
Municipios em que atua o Conselho da Comunidade;

g) comprovante de inscricdo e situacdo cadastral regular no CNPJ;

IIl — quando os dados constantes do cadastro do Conselho da Comunidade
estiverem desatualizados, estar acompanhado:

a) de comprovante do registro de seu ato constitutivo atualizado;

b) da identificacdo e qualificacdo completa dos seus dirigentes atuais,
especificando seu representante legal e eventual mandato;

c¢) dos dados bancéarios (banco, agéncia, conta, espécie de conta,
operacdo) da conta aberta pelo Conselho da Comunidade para o recebimento de
recursos para o custeio de despesas administrativas, em que sera(&do) depositado(s)
o(s) valor(es) eventualmente liberado(s);

IV — a fim de atender os principios da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia, quando se pleitearem valores
destinados ao custeio de despesas relativas a aquisicdo de material de expediente e
bens e servicos, estar acompanhado dos precos validos cotados por no minimo 3 (trés)
fornecedores, apresentados em orcamentos com a indicacdo do valor unitario dos
servicos ou produtos, sendo que, nos casos de ofertas de encartes, tabloides, anincios
de internet, ou outras formas de anulncio, estes deverdo estar impressos e

corresponderdo a uma proposta valida para o item pesquisado.

3.3 DA AUTUACAO DO PROCESSO

3.3.1 — O Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC) sera autuado

no Sistema PROJUDI, na area de competéncia “Corregedoria dos Presidios”.
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3.3.2 — A Escrivania/Secretaria autuard o requerimento, as planilhas e respectiva
documentagao de acordo com os dados constantes da TABELA 03 e segundo demonstram
as TELAS PROJUDI 01 e 02:

TABELA 03
DADOS BASICOS DA AUTUACAO

CLASSE 1298 - Processo Administrativo
50010 — Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestacédo de Contas
ASSENTE (PARPreC)

REQUERENTE | Comunidade da Comarca / Foro (Parte Padréo do Sistema PROJUDI)

REQUERIDO Juizo (Parte Padrao do Sistema PROJUDI)

TELA PROJUDI 01
CLASSE E ASSUNTO DA AUTUACAO

* Informacgdes obrigatdrias

# Classe Processual: (1298 - Processo Administrativo

jo. & ajuda
* Amssunto Principal: 30010 - Plana de Aplicagdo de Recursos & Prestagdo de Contas (PARPreC)
jo. & ajuda

Assuntos Secundarios:

I Descricdo

Menhum registro encontrado

adicionar | | Remover

| = Passo Anterior || Prdximo Passo > || Cancelar |
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TELA PROJUDI 02
PARTES NA AUTUACAO

(Polo Ativo) Conselho da
Comunidade da Comarca de MEo Cadastrado FEL:]
Curitiba
(Polo Passivo) Wara de Execugdo de
Penas de Réus ou Witimas

- ; 30.731.227/0001-78 MEo
Fernininas & de Medidas de

Seguranca (752 Vara Judicial)

Clique no botdo Adicionar pars inserir UMa NOLE paite 30 DrOCEsso sendo cadastrado

| Adicionar I alterar | Remowver |

| = Passo Anterior || Prdxime Passo > || Cancelar

% 'g ATENCAO!!!

% NAO MODIFICAR as partes no Sistema PROJUDI, pois elas ja estado
previamente configuradas.

om

&

~|=  NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

=4~ Artigo 20 da Instrugédo Normativa Conjunta n° 02/2014:

%.

Art. 20 O plano de aplicacéo de recursos deve ser recebido, digitalizado e
cadastrado pela Escrivania/Secretaria na area de competéncia “Corregedoria dos
Presidios” do Sistema PROJUDI, sendo autuado com a classe “Processo
Administrativo” e assunto “Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas
(PARPreC)".

§ 1° A Escrivania/Secretaria registrarad como partes no Plano de Aplicagdo
de Recursos e Prestacéo de Contas (PARPreC):
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| — Requerente: o Conselho da Comunidade;

Il — Requerido: 0 Juizo em que tramita o procedimento.

§ 2° Cada Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas
(PARPreC) correspondera a Unico trimestre, sendo vedado a Escrivania/Secretaria

juntar mais de um pedido aos mesmaos autos.

3.4 DA TRAMITACAO DO PROCESSO

3.4.1 PRIMEIRA FASE - LIBERACAO / REPASSE DOS RECURSOS

3.4.1.1 — O Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC), na fase de
liberacdo, tramitara de acordo com os artigos 21 a 26 da Instru¢do Normativa Conjunta n°
02/2014, segundo o FLUXOGRAMA 01.

M

:E, NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

e Instrugdo Normativa Conjunta n° 02/2014:

Art. 21 Apés a autuagdo do Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacéo
de Contas (PARPreC), a Escrivania/Secretaria, promovera a conclusdo dos autos ao
Juiz Supervisor que verificara a existéncia de disponibilidade financeira para a liberagao
pleiteada, mediante consulta ao sistema informatizado mencionado no artigo 9°.

§ 1° Para o cumprimento deste artigo, o Juiz Supervisor podera consultar
a disponibilidade financeira de toda Comarca/Foro e ndo somente de sua Vara Judicial.

§ 2° Verificando o Juiz Supervisor que necessitara utilizar recursos de outra
Vara Judicial para complementar o valor pleiteado pelo Conselho da Comunidade,
oficiard ao magistrado, por sistema mensageiro, solicitando a transferéncia do
montante.

§ 3° Caso ndo consiga obter integralmente os recursos pleiteados pelo
Conselho da Comunidade, o Juiz Supervisor indeferira o pedido, mandado arquivar os
autos.

§ 4° Da decisdo referida no § 3° sera cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone,

dela ndo cabendo reconsiderag&o ou recurso.

Pagina 31 de 63



§ 5° Cientificado o Conselho da Comunidade do indeferimento, a
Escrivania/Secretaria arquivara o processo, ap0s as baixas necessarias.

§ 6° O indeferimento ndo obsta que o Conselho da Comunidade apresente
novo plano de aplicacédo de recursos, adequando o pedido ao valor disponivel.

§ 7° Todas as varas judiciais que recebem valores de prestacéo pecuniaria
decorrentes de penas ou medidas alternativas devem contribuir, especialmente para os
fins do caput e do § 2° no repasse de valores visando o custeio das despesas
administrativas do Conselho da Comunidade.

§ 8° O Juiz Supervisor do Conselho da Comunidade deve atentar para que
os valores pleiteados a titulo de despesa administrativa:

| — ndo inviabilizem a execucéo de projetos;

Il — sejam condizentes as necessidades minimas para funcionamento do
Conselho da Comunidade.

§ 9° A transferéncia mencionada nos 8§ 2° e 7° podera ser feita pela

Escrivania/Secretaria, desde que autorizada pelo respectivo Juiz.

Art. 22 Obtidos integralmente os recursos pleiteados pelo Conselho da
Comunidade, o Juiz Supervisor determinard a Escrivania/Secretaria que reserve e
bloqueie o valor pelo sistema informatizado.

§ 1° Apo6s o blogueio do montante, a Escrivania/Secretaria:

| — certificara:

a) sobre a regularidade da contabilidade e das prestacdes de contas do
Conselho da Comunidade;

b) que o Conselho da Comunidade apresentou o plano e a documentacao
em conformidade com o artigo 19.

Il — remetera os autos para analise:

a) da equipe técnica, onde houver;

b) do Ministério Publico;

¢) do Juiz.

§ 1°-A Se o plano e/ou a documentacgdo néo estiverem em conformidade
com o artigo 19, antes da remessa a que alude o inciso Il do caput, a
Escrivania/Secretaria intimara o Conselho da Comunidade para regulariza¢do no prazo

de 5 (cinco) dias, por meio idéneo de comunicacdo, preferencialmente e-mail ou

telefone.

§ 2° O Juiz, de oficio, indeferird o pedido e determinara o seu arquivamento
quando:

| — 0 Conselho da Comunidade nao estiver com suas prestacdes de contas
regulares;

Il — intimado, o Conselho da Comunidade nao regularizar seu plano e/ou

documentacédo de acordo com o artigo 19.
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§ 3° Da decisdo referida no § 2° ndo cabe reconsideracéo ou recurso.

§ 4° Da decisdo prolatada pelo Juiz serd cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone.

§ 5° Cientificado o Conselho da Comunidade do indeferimento, a
Escrivania/Secretaria arquivara o processo, ap0s as baixas necessarias.

§ 6° Indeferido o pedido, ndo sera admissivel sua retificacdo no mesmo
processo, podendo ser formulado novo requerimento pelo o Conselho da Comunidade,

no qual devera ser comprovado o saneamento de eventuais irregularidades.

Art. 23 Bloqueado o valor, estando o Conselho da Comunidade com as
prestacdes de contas regulares e tendo apresentado o plano e a documentacdo de
acordo com o artigo 19, o Juiz, deferindo o requerimento:

| — indicaré& o valor liberado;

Il — determinara a lavratura do Termo de Responsabilidade;

[ll — determinara a intimag&o do Conselho da Comunidade para assinatura
do Termo de Responsabilidade;

IV — determinara a expedi¢do de alvara(s), condicionada a subscri¢cdo do
Termo de Responsabilidade.

Paragrafo Unico. Da decisdo prolatada, sera cientificado o Conselho da
Comunidade por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone,

dela ndo cabendo reconsideragéo ou recurso.

Art. 24 Antes da expedi¢do do(s) alvara(s) de levantamento, o Conselho
da Comunidade devera assinar, perante o Juizo, Termo de Responsabilidade, no qual
constarao as obrigacdes:

| — de empregar o valor liberado exclusivamente para o cumprimento do
plano aprovado;

Il — de apresentacdo da respectiva prestacéo de contas;

[Il — de colaborar com o Juizo da Execucao Penal,

IV — de devolucéo do saldo residual ndo aplicado no plano aprovado;

V — de garantir o livre acesso as suas instalacdes para fiscalizacdo, a
qualquer tempo, bem como de exibir, quando solicitado, qualquer documento
relacionado com o procedimento de liberacdo de valor;

VI — de atender as recomendacfes, exigéncias e determinagfes do Juizo
responsavel pela liberagao do valor.

VIl — de utilizar os valores liberados para execugcdo do projeto,
preferencialmente através de cheque, transferéncia bancarias, TED ou DOC, néo
recomendado o0 pagamento em espécie a fornecedores;

VIII — de organizar e manter a documentacao conforme artigo 66.
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§ 1° Para os fins de cumprimento deste artigo, a Escrivania/Secretaria
intimara o Conselho da Comunidade para subscricdo do Termo de Responsabilidade,
por meio idéneo de comunicagao, preferencialmente e-mail ou telefone.

§ 2° Subscrito o Termo de Responsabilidade, a Escrivania/Secretaria:

| — efetuard a digitalizacao e o juntara aos autos de Plano de Aplicacao de
Recursos e Prestacéo de Contas (PARPreC);

Il — expedira o(s) alvara(s) de levantamento determinado pelo Juiz.

Art. 25 O(s) alvara(s) de levantamento deve(m) ser assinado(s)
eletronicamente pelo Juiz e encaminhado(s) automaticamente ao Centro de Apoio
Administrativo e Financeiro da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica para
cumprimento.

§ 1° Enquanto ndo houver a possibilidade de encaminhamento automatico,
0 alvara sera remetido por mensageiro para a lista “Centro de Apoio Administrativo e
Financeiro da Secretaria/Presidéncia”.

§ 2° Cumprido o alvara pelo Centro de Apoio Administrativo e Financeiro
da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica, o valor liberado sera automaticamente
transferido para a conta bancaria indicada pelo Conselho da Comunidade, ficando seu
representante legal na qualidade de fiel depositario até sua efetiva utilizagédo para os
fins e nos exatos termos aprovados.

§ 3° A critério do Juiz, os alvards de levantamento podem ser expedidos

mensalmente.

Art. 26 Apds a expedicao do alvard, a Escrivania/Secretaria suspendera os
autos de Plano de Aplicagdo de Recursos e Prestacdo de Contas (PARPreC) até a

apresentacao da respectiva prestacéo de contas.
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FLUXOGRAMA 01

TRAMITACAO DO PARPreC — PRIMEIRA FASE (REPASSE)

Ha
EscrivaniafSecretaria Werificagio de disponibilidade disponibilidade
promowe autuacio financeira financeira
Apresentacdo
do Pl.anonde M50 hi
Aplicagio disponibilidade
financeira
Y Eloqueio do
walor pletteado
” i "l -
~ l atraves do
cont sistemna
Arquivamento Ciéncia do Conselho da ; anas
4 . - Indeferimento irregulares
do processo Comunidade da dedsao dao Pedida
Y
EscrivaniafSecretaria cetifica
Intimagdo para sobre a regularidade das
o+ complementar o contas do Conselho e se foi
documentacio Falta apresentada toda
¥ documentagdo documentacio
Mo
complementa
dacumentacio

Documentagdo e

Apresentagio da contas em ardem

documentacio
faltante

Juizindica valorliberado,

o repasse dormontante

determinando a laviatura de
Termo de Respaonsabilidade e

Manifestagio
do Ministério
Publico

tanifestacio
da Equipe
Técnica

Conclusio ao
Juiz

Plano de Aplicacio de Recursos e Prestacio de Contas - Primeira Fase

Escrivaniafsecretaria

digitaliza e junta o Termo PR ET

valar wia

[

subscricdo do Termo de
Responsabilidade

Intimagdo da decisdo, para

L
[ de Responsabilidade no
processo

Sistema

1

Subscricio do
Termo de
Responsabilidade

SUSPENSE0 0o procEsso W‘
até a prestacdo de contas J‘

Fepasse efetuado com
FUCEFSO

3.4.1.2 — As operagodes de bloqueio e repasse de valores estdo detalhadas no capitulo “4 —

Manuseio dos Sistemas”.

3.4.1.3 — O Termo de Responsabilidade mencionado no art. 24 da Instru¢do Normativa
Conjunta n° 02/2014 sera lavrado de acordo com o MODELO 02.
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MODELO 02
TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE RESPONSABILIDADE

DATA: 1

CONSELHO DA COMUNIDADE DA COMARCA / FORO DE:
PRESIDENTE:

VARA JUDICIAL:

COMARCA / FORO:

Pelo presente Termo de Responsabilidade, lavrado perante o Juizo supra identificado,
DECLARO estar ciente do contetdo da Instrucdo Normativa Conjunta n° 02/2014 da

Corregedoria Geral da Justica do Parana e do Ministério Publico do Estado do Parana.

Em razdo de que este Conselho da Comunidade teve seu Plano de Aplicacdo de
Recursos DEFERIDO pelo Juizo citado e, na qualidade de seu representante legal,
ASSUMO A RESPONSABILIDADE de aplicar adequadamente o valor de R$

liberado pelo Juizo, assumindo as seguintes

obrigagdes:

| — de empregar o valor liberado exclusivamente para o cumprimento do plano
aprovado;

Il — de apresentar a respectiva prestacdo de contas no prazo legal,;

[l — de colaborar com o Juizo da Execuc¢édo Penal;

IV — de devolver o saldo residual ndo aplicado no plano aprovado;

V — de garantir o livre acesso as instalacdes deste Conselho para fiscalizagcéo, a
gualguer tempo, bem como de exibir, quando solicitado, qualquer documento
relacionado com o procedimento de liberag&o de valor;

VI — de atender as recomendacdes, exigéncias e determinacdes do Juizo responsavel
pela liberac&o do valor;

VIl — de utilizar os valores liberados para execucao do projeto, preferencialmente
através de cheque, transferéncia bancarias, TED ou DOC, ndo recomendado o

pagamento em espécie a fornecedores;
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VIl — de manter, pelo prazo de 10 (dez) anos, toda documentacdo que instruiu as
respectivas prestacdes de contas, que devera ser organizada de forma cronoldgica e
agregada por tipo de documento na seguinte ordem:

a) Plano de aplicacéo ou Projeto;

b) documentos pertinentes a comprovacéo da condicdo de regularidade da entidade;
C) orgcamentos para aquisicao de bens e servigos;

d) comprovantes das despesas em vias originais;

e) comprovantes das devolucdes de saldos;

f) extratos bancérios;

g) parecer técnico emitido pela equipe técnica, se houver;

h) parecer emitido pelo Centro de Apoio Administrativo e Financeiro da

Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica.

Ainda, comprometo-me a comunicar ao Juizo e manté-lo atualizado em relacdo aos

dados e informacgdes deste Conselho da Comunidade.

Declaro, por fim, que estou ciente que serei civil e criminalmente responsabilizado na
hip6tese de desvio das verbas para finalidade diversa da especificada no plano de

aplicacéo.

E, por estar de acordo com os termos apresentados, as obrigacées assumidas e as
condicdes estabelecidas, firmo este instrumento, que foi digitado e também é subscrito

pelo servidor responsavel do Juizo que liberou 0s respectivos recursos.

Servidor Representante Legal

(Vara Judicial) (Conselho da Comunidade)
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4. MANUSEIO DOS SISTEMAS

4.1 DAS OPERACOES BASICAS

4.1.1 — Serao utilizados os Sistemas Uniformizado e PROJUDI para as seguintes operacgoes:
| — Blogueio de Valores;

Il — Bloqueio Complementar;

Il — Desbloqueio de Valores

IV — Transferéncia de Valores;

V — Repasse de Valores.
4.2 DO BLOQUEIO DE VALORES

4.2.1 — O blogueio de valores é destinado a reservar certo valor em dinheiro, até a decisdo

final que autoriza seu repasse.

4.2.2 — Para efetuar o blogueio de valores, devem ser observados 0s seguintes passos.
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1° PASSO

Acessar o Sistema Uniformizado na Intranet e na Aba “Unidades” clicar na opgao
“‘Bloqueios e Repasses”.

Sistema Uniformizado - Homologacgao

Unidades Administracao |

Guias Relatorio
Guia do 19 Grau Receitas por Periodo
Guia do Oficial de Justica Fechamento (Arrecadagao)
Guia do Juizado Especial e Turma
Recursal

Guias Agrupadas (Custas Finais)
Guia de Prestacéo Pecuniaria

Gerenciamento Autorizacado
Guias Configurar
Guias Agrupadas (Custas Finais)

Parcelamentos
Repasses

Recebimentos Repasses (Oficial de Justica)
Demonstrativo de Recolhimento Preparo

Prestacdao Pecuniaria
Controle de Saldos
Blogqueios e Repasses -i—————
Transferéncias entre Unidades

2° PASSO

Aparecerd a tela com o saldo disponivel na unidade.
Para bloquear o valor, clicar em “Novo Bloqueio”.

Unidade FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE
Arrecadadora: EXECUCAO DE PENAS DE REUS OU VITIMAS FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestacdo Pecuniaria

Saldo atual: R$ 81.541,87

Novo Blogueio _

Nuamero do =
. Valor Bloqueado Valor Repassado Saldo do Bloqueio -

Nenhum processo encontrado

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
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3° PASSO

Aparecera a tela Novo Blogueio, em que deve ser preenchido o campo “Numero do
Processo”.

]

Numero do Processo:
Saldo Atual: R$ 81.541,87
Valor a Bloquear: R$

Saldo Apds o Bloqueio:

Observacgdo:
500 caracteres restantes

B salvar @ cancelar

ATENCAO!!!

£* % O Numero do Processo a ser preenchido é o correspondente ao Plano
de Aplicacdo de Recursos e Prestacéo de Contas.

B

£25 0 Sistema Uniformizado esta integrado com o Sistema PROJUDI e,
caso os dados estejam incorretos, poderdo acontecer 0s seguintes erros:

ERRO 01

Problema ao validar niumero do
processo: Numero de Processo nac encontrado.

Numero do Processo: 0000000000000000000000000

Este erro acontecera quando o nimero Unico estiver digitado errado.
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ERRO 02

Problema ao validar namero do
processo: Este processo nao permite a consulta ou
movimentacdo pelo Sistema de Fundos

Namero do Processo: | 0000004-33.2015.8.16.0182
Este erro acontecera quando o nimero Unico digitado ndo corresponder ao Plano
de Aplicacdo de Recursos.

No exemplo acima, o nimero Unico digitado corresponde a outro tipo de processo.
Veja-se:

Processo 0000004-33.2015.8.16.0182 vy - (148 dia(s)

Classe Processual: 1298 - Processo Administrativo

Assunto Principal: |50008 - Processo de Constituicdo do Conselho da Comunidade |

Logo, se o processo estiver cadastrado de forma equivocada, o Sistema
Uniformizado ndo autorizara a liberacéo.

4° PASSO

Apo6s a validagao do “Numero do Processo”, deve ser preenchido o campo “Valor a
Bloquear”.

Em seguida, clicar em “Salvar”.

Nowvo Blogqueio x

Mamero do Processo: 0000030-31.2015.8.16.0182 fimpar @ crocesso vilido
Saldo Atual: R% 81.541,87
Yalor a Bloquear: R$ 1.000,00

Saldo Apos o Bloqueio: R$ 80.541,87

Observacdo:
S08 caracleres restantes

@ Salvar @ Cancelar

OBSERVACAOQ: Veja-se que o Numero Unico acima foi validado, ja que se trata de um
processo corretamente cadastrado no Sistema PROJUDI:
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Processo 0000030-31.2015.8.16.0182 'y - (16 dia(s) em

Classe Processual: 1298 - Processo Administrativo

Assunto Principal: ISOOlO - Plano de Aplicacao de Recursos e Prestacao de Contas (PARPreC)I

& DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

?

R: O valor a ser bloqueado deve corresponder aquele pleiteado pelo
Conselho da Comunidade. Veja-se o artigo 21, caput, da INC 02/2014:

Art. 21 Apés a autuacao do Plano de Aplicacéo de Recursos e Prestacéo de
Contas (PARPreC), a Escrivania/Secretaria, promovera a conclusdo dos
autos ao Juiz Supervisor que verificara a existéncia de disponibilidade
financeira para a liberagdo pleiteada, mediante consulta ao sistema

informatizado mencionado no artigo 9°.

R: Como o Juizo Supervisor do Conselho da Comunidade pode consultar o
saldo de toda a Comarca / Foro, poderéa solicitar a TRANSFERENCIA DE
VALORES, nos termos do art. 21, 88 1° e 2° da INC 02/2014:

Art. 21 (...)

§ 1° Para o cumprimento deste artigo, o Juiz Supervisor podera consultar a
disponibilidade financeira de toda Comarca/Foro e ndo somente de sua Vara
Judicial.

§ 2° Verificando o Juiz Supervisor que necessitara utilizar recursos de outra
Vara Judicial para complementar o valor pleiteado pelo Conselho da
Comunidade, oficiara ao magistrado, por sistema mensageiro, solicitando a

transferéncia do montante.
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R: O Juiz devera indeferir o pedido e, apds cientificar o Conselho da
Comunidade, o processo devera ser arquivado, conforme art. 21, 88 3°, 4°,
e 5°da INC 02/2014:

Art. 21 (...)

§ 3° Caso ndo consiga obter integralmente os recursos pleiteados pelo
Conselho da Comunidade, o Juiz Supervisor indeferira o pedido, mandado
arquivar os autos.

§ 4° Da deciséo referida no § 3° seré cientificado o Conselho da Comunidade
por meio idéneo de comunicacao, preferencialmente e-mail ou telefone, dela
ndo cabendo reconsideracdo ou recurso.

§ 5° Cientificado o Conselho da Comunidade do indeferimento, a

Escrivania/Secretaria arquivara o processo, apos as baixas necessarias.

R: Nao, conforme art. 21, 8§ 6° da INC 02/2014:

Art. 21 (...)
8§ 6° O indeferimento n&o obsta que o Conselho da Comunidade apresente
novo plano de aplicacdo de recursos, adequando o pedido ao valor
disponivel.

R: Sim. Todavia, deve-se ter atencdo no curso do processo em relacdo ao
novo valor pleiteado, a fim de que ndo ocorra nenhum problema por ocasido

da prestacéo de contas.

?

R: Sim. Todavia, é necessario sopesar que os valores a serem liberados
devem garantir o minimo para a manutencéo do Conselho da Comunidade.
E o que dispde o art. 21, § 8°, inciso I, da INC 02/2014:

Pagina 43 de 63



Art. 21 (..))

§ 8° O Juiz Supervisor do Conselho da Comunidade deve atentar para que
os valores pleiteados a titulo de despesa administrativa:

| — ndo inviabilizem a execuc¢édo de projetos;

Il — sejam condizentes as necessidades minimas para funcionamento do

Conselho da Comunidade.

R: N&o. Tal circunstancia impactara na prestacéo de contas. E o Conselho
da Comunidade que apontard os gastos que custeara com o valor
integralmente pleiteado. O deferimento parcial desse montante rompera
com a previsdo do pedido inicial e, ao tempo da prestacéo de contas, trara
problemas ao Conselho da Comunidade para informar e justificar onde
foram gastos os valores liberados, e de igual forma ao Juizo, que tera de

verificar quais despesas foram efetivamente custeadas.

R: Pode ser efetuado por ambos, a luz do art. 21, § 9° da INC 02/2014,

cabendo a cada Vara Judicial definir sua rotina interna nesse aspecto:
Art. 21 (...)

§ 9° A transferéncia mencionada nos 88 2° e 7° poderd ser feita pela

Escrivania/Secretaria, desde que autorizada pelo respectivo Juiz.

R: Observar o topico DESBLOQUEIO DE VALORES.

?

R: Observar o tépico BLOQUEIO COMPLEMENTAR.
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5° PASSO

O Sistema mostrara a informacéo de sucesso no bloqueio.

Apareceréo, ainda:

- 0 saldo atualizado da Vara Judicial, descontado o bloqueio;

- 0s blogueios realizados na Vara Judicial e respectivos saldos, de acordo com o0s
processos;

- a movimentacao do bloqueio realizado.

W Bloqueio salvo com sucesso. Bloqusio salva com sucesso. | D Mensagem de Sucesso

" . FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUC.&O DE PEMAS DE REUS
Unidade Arrecadadora: o |, iriuas FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestacio Pecunidria h Saldo Atuallzado

saldo atual: R4 80.541,87

Novo Blogueio

L
[ @] Nomero doprocessse | Valor Bloqueado R ETED salio dosloquero | | _
0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 8 b Bloquelos
R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 na Vara
[

Blogueios Desbloqueios

Processo: 0000030-31.2015.8.16.0182 MOVimenta[}aO
Data Descricio Yalor . .
09/07/2015 13:24 hrs Bloqueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 0,87 Fmancelra dO
09/07/2015 13:25 hrs Desblogueio de valores pars o processo 0000030-31,2015.8.16,0182 R$ 0,87 B|0que|0
09/07/2015 13:56 hrs Bloqueio de valores para o processe 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00

“ DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

oc preciso certificar ou juntar no Sistema PROJUDI cépia da tela a fim
de demonstrar o bloqueio realizado?

R: Ndo. Como os sistemas estéo integrados, quando realizado o bloqueio a
informacédo sera automaticamente registrada na movimentacao do processo.
Veja-se:

N MD?IMENTACﬁD FINANCEIRA
1z 090772015 13:56:47  Blogueio - Blogueio efetuado no valor  SISTEMA UNIFORMIZADO
de R$ 1.000,00,
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4.3 DO BLOQUEIO COMPLEMENTAR

7 7

4.3.1 — O blogueio complementar é utilizado quando é necessario aumentar o valor ja
reservado. Por exemplo. Efetuei o bloqueio de R$ 1.000,00 quando o correto seria R$
1.500,00. Ao invés de desbloguear todo o valor e efetuar novo bloqueio com o valor correto,

posso complementar o bloqueio ja existente com os R$ 500,00 faltantes.

4.3.2 — Para efetuar o bloqueio complementar, devem ser observados os seguintes passos.

1° PASSO
Acessar o Sistema Uniformizado na Intranet e na Aba “Unidades” clicar na opgao
“‘Bloqueios e Repasses”.

Sistema Uniformizado - Homologacao

Unidades Administracao |

Guias Relatorio
Guia do 19 Grau Receitas por Periodo
Guia do Oficial de Justiga Fechamento (Arrecadagao)
Guia do Juizado Especial e Turma
Recursal

Guias Agrupadas (Custas Finais)
Guia de Prestagao Pecuniaria

Gerenciamento Autorizacdo
Guias Configurar
Guias Agrupadas (Custas Finais)

Parcelamentos
Repasses

Recebimentos Repasses (Oficial de Justica)
Demonstrativo de Recolhimento Preparo

Prestacao Pecuniaria
Controle de Saldos
Blogueios € Repasses —
Transferéncias entre Unidades

2° PASSO

Aparecera a tela com o saldo disponivel na unidade e a relacéo de bloqueios da Vara.

Para complementar o valor, na linha do processo pertinente, clicar no icone ] (Bloguear)
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] . FORO CENTRAL DA COMARCA D& REGIEO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUCAC DE PENAS DE REUS
Unidade Arrecadadora: o /' irias FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestacdo Pecuniaria

Saldo atual: R4 60.541,87

Nova Blogueia

D Yalor Bloqueado Yalor Repassado Saldo do Blogueio

0000030-31.2015.5.16.0182 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$1.000,00 8 B
R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00
3° PASSO

Aparecerd a tela Novo Bloqueio.
Nela, ja estara informado o Niumero do Processo.

Basta informar o valor complementar e clicar em “Salvar”.

Mowvo Bloqueio x

MWamero do Processo: 0000030-31.2015.8.16.01582

Saldo Atual: R$ 80.541,87
¥alor a Bloquear: R$ 500,00

Saldo Apds o Bloqueio: R$ 30.041,87

Observacdo:
A0 caracteres restantes

A salvar @ Cancelar
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4° PASSO

O Sistema mostrara a informacéo de sucesso no bloqueio.

Aparecerao, ainda:

- 0 saldo atualizado da Vara Judicial, descontado o bloqueio complementar;

- 0s blogueios realizados na Vara Judicial e respectivos saldos, de acordo com os
processos;

- a movimentagao do bloqueio realizado, em que constara o bloqueio complementar.

&  Bloqueio salvo com sucesso. Bloqueio salvo com sucesso. h Mensagem de SuCeSSO

FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUCRO DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: o " e <" EenININAS £ DE MEDIDAS DE SEGURANGA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestacio Pecunidria ¢ Saldo Atualizado

saldo atual: R4 80.041,87

Novo Blogueio

SIULC N | Bioqucios
. 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.500,00 R$ 0,00 R$ 1.500,00

R$ 1.500,00 R$ 0,00 R$ 1.500,00 na Vara

Bloqueios Desblogueios [—

Processo: 0000030-31.2015.8.16.0182

Data Descricdo valor MOVlmentagéO
09/07/2015 13:24 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 0,87 " o
09/07/2015 13:25 hrs Desblogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 0,87 Flnancelra do
09/07/2015 13:56 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00 Bloquelo
09/07/2015 15:30 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 500,00

Blogueio Complementar /

“ DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

Dc preciso certificar ou juntar no Sistema PROJUDI cOpia da tela a
fim de demonstrar o novo bloqueio realizado?

R: Nao. Como os sistemas estdo integrados, quando realizado o novo
blogueio a informacao sera automaticamente registrada na movimentagao

do processo. Veja-se:

& MOYIMENTACAD FINANCEIRA

13 09/07/2015 15:30:49 Bloqueio - Blogueio efetuado no valor  SISTEMA UNIFORMIZADO
de R$ 500,00,
o MDVIMENTJ\CED FINANCEIRA

1z 09/07/2015 15:56:47  Blogueio - Bloguein efetuado no walor  SISTEMA UNIFORMIZADD
de R$ 1.000,00,
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4.4 DO DESBLOQUEIO DE VALORES

4.4.1 — O desbloqueio de valores é destinado a devolver a conta o valor reservado por

blogueio, em razdo de equivoco no bloqueio ou por determinacao judicial.

4.4.2 — Para efetuar o desbloqueio de valores, devem ser observados os seguintes passos.

1° PASSO
Acessar o Sistema Uniformizado na Intranet e na Aba “Unidades” clicar na opgao
“‘Bloqueios e Repasses”.

Sistema Uniformizado - Homologacgao

Unidades Administracao |
Guias Relatorio
Guia do 19 Grau Receitas por Periodo
Guia do Oficial de Justiga Fechamento (Arrecadacéao)
Guia do Juizado Especial e Turma
Recursal

Guias Agrupadas (Custas Finais)
Guia de Prestacéo Pecuniaria

Gerenciamento Autorizacado
Guias Configurar
Guias Agrupadas (Custas Finais)

Parcelamentos
Repasses

Recebimentos Repasses (Oficial de Justica)
Demonstrativo de Recolhimento Preparo

Prestacdao Pecuniaria
Controle de Saldos
Blogqueios e Repasses -i—————
Transferéncias entre Unidades
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2° PASSO

Aparecera a tela com o saldo disponivel na unidade e a relacdo de bloqueios da Vara.

Para complementar o valor, na linha do processo pertinente, clicar no icone 'h
(Desbloquear)

FOROQ CENTRAL DA COMARCH DA REGIAQ METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUGAQ DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: " /i o FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestac3o Pecuniéria

Saldo atual: R$ 80.041,87

MNovo Blogueio

D Yalor Bloqueado Yalor Repassado Saldo do Bloqueio

0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.500,00 Rr$ 0,00 R$ 1.500,00 8 o

R$ 1.500,00 R$ 0,00 R$ 1.500,00

3° PASSO

Aparecerd a tela Novo Bloqueio.
Nela, ja estara informado o Numero do Processo.

Deve ser informado o valor que deseja desbloquear. Aparecerd o saldo do blogueio
remanescente.

Deve ser selecionada uma opc¢ao para justificar o desbloqueio.

Em seguida clicar em “Salvar”.

Novo Desbloqueio x

Midmero do Processo: 0000030-31.2015.8.16.01582

Saldo do Processo: R$ 1.500,00
Yalor a Desbloguear: FR$ | 500,00
Saldo Apds o Desbloqueio: R$ 1.000,00 (5]

. Erro de cadastro

Repasse parcial de valores
Tipo do Desbloqueio:
Mao repasse de valores

Cancelamento

B Salvar @ Cancelar
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OBSERVACAO

Se realizado o desbloqueio do valor total, o saldo aparecera zerado.

Novo Desbloqueio x

Nimero do Processo: 0000030-31.2015.5.16.0182

Saldo do Processo: R$ 1.000,00
Yalor a Desbloquear: R$ 1.000,00
Saldo Apds o Desbhloqueio: R$ 0,00 (5

. Erro de cadastro

Repasse parcial de valores
Tipo do Desbloqueio:
Mo repasse de valores

Cancelamento

@ Salvar @ Cancelar

4° PASSO

O Sistema mostrara a informagéo de sucesso no desbloqueio.

Apareceréo, ainda:

- 0 saldo atualizado da Vara Judicial, acrescendo o valor desbloqueado;

- 0s blogueios realizados na Vara Judicial e respectivos saldos, de acordo com os
processos;

- a movimentacdo do bloqueio realizado, em que constara o desbloqueio realizado.

% Deshbloqueio salve com sucesso. Desbloqueio salvo com sucesso, _ Mensagem de SUCGSSO

FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIEBA - SECRETARIA DE EKECUCEO DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: o 'yiryuas FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANGA

Supervisora do Conselhe da Comunidade

Gestora da Prestacdo Pecunidria _ Sa|d0 Atua“zado

Saldo atual: R$ 80,541,567

Novo Blogueio

-
Yalor Bloqueado Yalor Repassado Saldo do Bloqueio - i
Blogueios

0000030-31,2015.8.16.0182 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 n H

R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 na Vara

Bloqueios Desbloqueios
Processo: 0000030-31.2015.8.16.0182

Data Descricdo valor MOV|mentagé0
03/07/2015 13:24 hrs Blogqueio de valores para o processo 0000030-31,2015.8.16.0182 R$ 0,87 i i
09/07/2015 13:25 hrs Desbloqueia de valores para o processo 0000030-31.2015.8 16,0152 R$ 0,87 Financeira do
09/07/2015 13:56 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$§ 1.000,00 Bloque|0

09/07/2015 15:30 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31,2015.8.16.0182 R$ 500,00

09/07/2015 16:04 hrs Desbloqueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R§ 500,00

Desbloqueio
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OBSERVACAO

Se realizado o desbloqueio do valor total, o saldo do bloqueio do processo aparecera
zerado, ndo permitindo novas movimentagdes, a menos que se realize um novo bloqueio
NO MesmMo Processo.

w Desbloqueio salvo com sucesso. Desbloqueio salvo com sucesso

FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUGAO DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: o) /iy s e FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANGA

Supervisora do Conselho da Comunidade

Gestora da Prestacio Pecunidria
Saldo atual: R$ 81.541,87

Novo Blogueio

Yalor Blogueado Yalor Repassado Saldo do Blogueio

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Blogqueios Desblogueios

Movimentagdo

Data Descricdo ¥alor
09/07/2015 13:24 hrs Bloqueio de valores para o processo 0000030-31,2015,8,16.0162 R$ 0,867
09/07/2015 13:25 hrs Desblogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 0,587
09/07/2015 13:56 hrs Bloqueio de valores para o processo 0000030-31.2015,8.16.0162 R§ 1.000,00
09/07/2015 15:30 hrs Blogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 500,00
09/07/2015 16:04 hrs Desblogueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0152 R$ 500,00
09/07/2015 16:12 hrs Desbloqueio de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00

ATENCAO!!!

& Embora conste a possibilidade de Desbloqueio em razéo de repasse
parcial, reitera-se a orientacdo de que tal situacdo ndo deve ocorrer em
relacdo ao Plano de Aplicacdo do Conselho da Comunidade, sob pena de
complicar a apreciacdo da prestacédo de contas.

7

& O desbloqueio deve ser utilizado quando ndo ocorrer a liberacéo e o
repasse de valores, para que estes voltem a ficar disponiveis na conta
judicial. Sem o desbloqueio, o valor permanecera reservado e indisponivel
para futura utilizacao.

” DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

oc preciso certificar ou juntar no Sistema PROJUDI copia da tela a

fim de demonstrar o desbloqueio realizado?
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R: Ndo. Como os sistemas estdo integrados, quando realizado o
desbloqueio a informagdo sera automaticamente registrada na

movimentacao do processo. Veja-se:

s MDUIMENTACﬁD FIMNANCEIRA
14 09/07/2015 16:04:26 Desblogueio - Desblogueio efetuadao SISTEMA UMIFORMIZADC
no walor de R$ 500,00,

4.5 DA TRANSFERENCIA DE VALORES

4.5.1 — Atransferéncia de valores € utilizada para repassar valores das demais Varas Judiciais
para o Juizo Supervisor do Conselho da Comunidade, para que este possa liberar o valor para
0 custeio das despesas administrativas.

:E NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

L Artigo 21, 88 1°, 2° e 7° da Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 02/2014:

Art. 21 Apés a autuagdo do Plano de Aplicacdo de Recursos e Prestacao
de Contas (PARPreC), a Escrivania/Secretaria, promovera a conclusdo dos autos ao
Juiz Supervisor que verificara a existéncia de disponibilidade financeira para a liberacéo
pleiteada, mediante consulta ao sistema informatizado mencionado no artigo 9°.

§ 1° Para o cumprimento deste artigo, o Juiz Supervisor podera consultar
a disponibilidade financeira de toda Comarca/Foro e ndo somente de sua Vara Judicial.

§ 2° Verificando o Juiz Supervisor que necessitara utilizar recursos de outra
Vara Judicial para complementar o valor pleiteado pelo Conselho da Comunidade,
oficiard ao magistrado, por sistema mensageiro, solicitando a transferéncia do
montante.

(...)

§ 7° Todas as varas judiciais que recebem valores de prestacéo pecuniaria
decorrentes de penas ou medidas alternativas devem contribuir, especialmente para os
fins do caput e do § 2° no repasse de valores visando o0 custeio das despesas

administrativas do Conselho da Comunidade.

4.5.2 — Para que haja a transferéncia, deve existir prévio requerimento do Juizo Supervisor
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do Conselho da Comunidade.

4.5.3 — Para efetuar a transferéncia de valores, devem ser observados os seguintes passos.

1° PASSO

Acessar o Sistema Uniformizado na Intranet e na Aba “Unidades” clicar na opgao
“Transferéncia entre unidades”.

Sistema Uniformizado - Homologacéao

Unidades Administracao |

Guias Relatorio
Guia do 1° Grau Receitas por Periodo
Guia do Oficial de Justica Fechamento (Arrecadagao)
Guia do Juizado Especial e Turma
Recursal

Guias Agrupadas (Custas Finais)
Guia de Prestagao Pecuniaria

Gerenciamento Autorizacao
Guias Configurar
Guias Agrupadas (Custas Finais)

Parcelamentos
Repasses

Recebimentos Repasses (Oficial de Justica)
Demonstrativo de Recolhimento Preparo

Prestacdo Pecuniaria
Controle de Saldos
Blogueios e Repasses
Transferéncias entre Unidades g————
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2° PASSO

Aparecera a tela com o saldo disponivel na unidade.
Para iniciar o procedimento, clicar em “Nova Transferéncia”.

Unidade FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE
Arrecadadora: EXECUCAO DE PENAS DE REUS OU VITIMAS FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Saldo Atual: R$ 81.541,87

Transferéncias para Outras Unidades efetuadas entre:  09/06/2015 e 09/07/2015
Nova Transferéncia -<———————

Nenhum registro encontrado.

3° PASSO

Aparecerd a tela Nova Transferéncia.

Deve ser selecionada a Vara Judicial para a qual sera transferido o valor e preenchido o
montante da transferéncia.

No campo de observacgéao, pode ser cadastrado, por exemplo, os dados do mensageiro que
requisitou a transferéncia.

Em seguida, clicar em “Salvar”.

Mowva Transferéncia x

Transferir

para: FORQ CENTRAL DA COMARCA DA REGIAD METROPOLITANA DE CURITIEA - 1% SECRETARIA DE -
Transferéncia: R4 81.541,87 (Saldo atual) - R$ | 2.000,00 = R${ 79.5941,87

Conforme Mensageiro recebido em 01/07/2015, &s 13:35.
Observagdo:

@ Salvar @ Cancelar
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4° PASSO

O Sistema mostrara a informacéo de sucesso na transferéncia.

Apareceréo, ainda:
- 0 saldo atualizado da Vara Judicial, debitado o valor transferido;
- arelacdo das transferéncias realizadas pela Vara Judicial.

%  Transferéncia realizada com sucesso.

FORO CEMTRAL DA COMARCA DA REGIAD METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUCAQ DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: /o o e MININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Saldo Atual: R§ 79,541,587

Transferéncias para Dutras Unidades efetuadas entre:  09/06/2015 e 0970772015 Nova Transferéncia
o e ]
12 SECRETARIA DE EXECUC.EO DE PENAS E MEDIDAS
= 09/07/2015 ALTERMATIVAS R$ Z.000,00

Total: R$ 2.000,00

4.6 DO REPASSE DE VALORES

4.6.1 — O repasse de valores € uma operagdo bancéria de transferéncia dos valores da conta
judicial para a conta do Conselho da Comunidade cadastrada para o recebimento de
despesas administrativas.

4.6.2 — Como se trata de procedimento mais seguro, 0 repasse de valores substitui _a

expedicdo de alvaras determinada no artigo 24, 8§ 2°, inciso Il e no art. 25 da Instrucédo
Normativa Conjunta n° 02/2014.

£\ NAO séo necessarias:
| —a expedicao de alvaréa (art. 24, § 2°, inciso Il da INC 02/2014);

Il — o encaminhamento de mensageiro para a lista “Centro de Apoio
Administrativo e Financeiro da Secretaria / Presidéncia” (art. 25, caput
e 8§ 1° e 2° da INC 02/2014).
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:E, NORMATIVA(S) CORRELATA(S)

I Artigo 24, 8§ 2°, inciso Il e artigo 25 da Instru¢do Normativa Conjunta n°
02/2014:

Art. 24 Antes da expedicdo do(s) alvara(s) de levantamento, o Conselho
da Comunidade devera assinar, perante o Juizo, Termo de Responsabilidade, no qual
constardo as obrigagdes:

(...)

§1°(...)

§ 2° Subscrito o Termo de Responsabilidade, a Escrivania/Secretaria:

(...)

Il — expedira o(s) alvara(s) de levantamento determinado pelo Juiz.

Art. 25 O(s) alvara(s) de levantamento deve(m) ser assinado(s)
eletronicamente pelo Juiz e encaminhado(s) automaticamente ao Centro de Apoio
Administrativo e Financeiro da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justica para
cumprimento.

§ 1° Enquanto ndo houver a possibilidade de encaminhamento automatico,
0 alvara sera remetido por mensageiro para a lista “Centro de Apoio Administrativo e
Financeiro da Secretaria/Presidéncia”.

§ 2° Cumprido o alvara pelo Centro de Apoio Administrativo e Financeiro
da Secretaria/Presidéncia do Tribunal de Justi¢a, o valor liberado serd automaticamente
transferido para a conta bancéria indicada pelo Conselho da Comunidade, ficando seu
representante legal na qualidade de fiel depositario até sua efetiva utilizagédo para os
fins e nos exatos termos aprovados.

§ 3° A critério do Juiz, os alvaras de levantamento podem ser expedidos
mensalmente.

4.6.3 — O repasse de valores ocorrera apos a decisao do Plano de Aplicacdo de Recursos e

a subscricdo do Termo de Responsabilidade pelo Conselho da Comunidade.

4.6.4 — Para efetuar o repasse de valores, devem ser observados 0s seguintes passos.
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1° PASSO

Acessar o0 Sistema Uniformizado na Intranet e na Aba “Unidades” clicar na opcgao
“‘Bloqueios e Repasses”.

Sistema Uniformizado - Homologacgao

Unidades Administracao |

Guias Relatorio
Guia do 19 Grau Receitas por Periodo
Guia do Oficial de Justica Fechamento (Arrecadagao)
Guia do Juizado Especial e Turma
Recursal

Guias Agrupadas (Custas Finais)
Guia de Prestacéo Pecuniaria

Gerenciamento Autorizacado
Guias Configurar
Guias Agrupadas (Custas Finais)

Parcelamentos
Repasses

Recebimentos Repasses (Oficial de Justica)
Demonstrativo de Recolhimento Preparo

Prestacdao Pecuniaria
Controle de Saldos
Blogqueios e Repasses -i—————
Transferéncias entre Unidades

2° PASSO

Aparecera a tela com o saldo disponivel na unidade e a relagéo de bloqueios da Vara.

Para repassar o valor, na linha do processo e bloqueio pertinente, clicar no icone
(Repassar)

FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUCAO DE PENAS DE REUS

Unidade Arrecadadora: ; ; \irimas FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANCA

Saldo atual: R$ 110.429,61

Novo Bloqueio
Numero do Processo ] Valor Bloqueado Valor Repassado Saldo do Bloqueio
0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00 8 v @ ‘

R$ 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00

N
T | |
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3° PASSO

Aparecerd a tela Novo Repasse.

Nela, ja estara informado o

Basta informar o valor a repassar e clicar em “Salvar”.

NUmero do Processo.

Novo Repasse x

Numero do Processo (Origem):

Saldo Bloqueado:
Valor a Repassar:

Saldo Apds o Repasse:

Observacdo:

Conselho da Comunidade

0000030-31.2015.8.16.0182

R$ 1.000,00
R$ | 1.000,00

R$ 0,00 (3

500 caracteres restantes

Nome: Conselho da Comunidade da Comarca de Curitiba
CPF/CNPJ: 1434993263802
Logradouro: Rua teste
Numero: sfn

Complemento:

Bairro:
Cidade: CURITIBA
UF: PR
Conta: Banco Santander (Brasil) S. A. 587-9/154-5 o

B Salvar

@ Cancelar

/

L%\

~

ATENCAO

| N
£*% 0O Sistema Uniformizado, através do nimero unico do processo, acessa
o Sistema PROJUDI e obtém a conta constante do “cadastro do Conselho
da Comunidade”. Veja-se:
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Novo Repasse X

Numero do Processo (Origem):

Saldo Bloqueado:
Valor a Repassar:

Saldo Apos o Repasse:

Observacgdo:

0000030-31.2015.8.16.0182

R$ 1.000,00
R$ 1.000,00

R$ 0,00 (@)

500 caracteres restantes

Conselho da Comunidade

Nome: Conselho da Comunidade da Comarca de Curitiba
CPF/CNPJ: [ 1434993263802
Logradouro: . Rua teste
Numero: s/n

Complemento:

Bairro:
Cidade: CURITIBA
UF: PR
Conta: Banco Santander (Brasil) S. A. 587-9/154-5 -
B Salvar @ Cancelar

Conta - Despesas Administrativas

Finalidade: Recebimento de Valores de Prestagées Pecuniarias para Despesas Administrativas

Banco: Banco Santander (Brasil) S. A. (33)

Agéncia: 587-9

Conta: 154-5

Operacgao: Conta Corrente Pessoa Juridica (3)

ERRO 01

Problema ao salvar Repasse: Falha ao salvar
repasse: O CNPJ da entidade ¢é invalido.

Este erro acontecerd quando o nimero do CNPJ constante do cadastro estiver

errado.
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4° PASSO

O Sistema mostrara a informacgéo de sucesso na solicitacdo de repasse.

Aparecerao, ainda:

- 0 saldo atualizado da Vara Judicial, descontado o bloqueio em que foi realizado o repasse;
- 0s bloqueios realizados na Vara Judicial e respectivos saldos. No processo em que tiver
ocorrido o repasse, o0 saldo aparecera zerado.

- a movimentacdo do bloqueio realizado, em que constard 0 sucesso ou ndo do repasse,
apos o prazo da compensacao bancaria.

W Repasse salvo com sucesso. Repasse salvo com sucesso. _ Mensagem de Sucesso

Prestacao Pecuniaria - Bloqueios e Repasses

I datel Ay et adorn: FORO CENTRAL DA COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA - SECRETARIA DE EXECUCAO DE PENAS DE REUS
* OU VITIMAS FEMININAS E DE MEDIDAS DE SEGURANGCA

| saldo atual: | RS 110.42961 | e Saldo Atualizado

Novo Blogueio

—
Valor Blogqueado Valor Repassado Saldo do Bloqueio _
R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
na Vara
—
=
Bloqueios Desbloqueios
Movimentacdo . -
Movimentagéo
Processo: 0000030-31.2015.8.16.0182 F R d
Data Descrigao Valor Inanceira do
28/07/2015 14:39 hrs Bloquelo de valores para o processo 0000030-31.2015.8.16.0182 R$ 1.000,00 Bloqueio

ATENCAO!!!

4% N&o confundir “sucesso na solicitagcdo do repasse” com o0 “sucesso no
repasse”. Este somente acontecera apds o prazo de compensagao bancaria,
se os dados registrados estiverem corretos.

£*5 Na movimentacao do blogueio aparecera a solicitagdo do repasse e se 0
mesmo resultou em erro ou sucesso:

Solicitacéo de Repasse de valores para o processo
28/07/2015 15:03 hrs 0000030-31.2015.8.16.0182, entidade Conselho R$ 1.000,00

da Comunidade da Comarca de Curitiba ©

SOLICITACAO DE REPASSE
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Erro no Repasse de valores para o processo
28/07/2015 15:28 hrs 00000303120158160182, entidade Conselho da R$ 1.000,00

Comunidade da Comarca de Curitiba [+]

ERRO NO REPASSE

Sucesso no Repasse de valores para o processo
28/07/2015 15:37 hrs 00000303120158160182, entidade Conselho da R$ 1.000,00

Comunidade da Comarca de Curitiba (+]

SUCESSO NO REPASSE

1 _ ) :
&= Havendo erro no repasse, o0 bloqueio voltara ao saldo anterior.

| N : - . : - :
£=5 Nao é preciso cerificar ou juntar no Sistema PROJUDI copia da tela a fim
de demonstrar o repasse. Havendo erro ou sucesso, as informacdes serdo
automaticamente registradas na movimentacéo do processo:

& MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Devolugdo - Problemas no repasse para Conselho da

39 28/07/2015 15:30:47 SISTEMA UNIFORMIZADO

Comunidade da Comarca de Curitiba, conta
Santander ag587 cc154-5: TESTE ERRO

ERRO NO REPASSE

& MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Repasse - Repasse efetuado com sucesso para

42 28/07/2015 15:37:49 SISTEMA UNIFORMIZADO

Conselho da Comunidade da Comarca de Curitiba,
conta BB ag587 cc154-5

SUCESSO NO REPASSE

“ DUVIDAS QUE PODEM SURGIR

R: N&o. Tal circunstancia impactara na prestacéo de contas. E o Conselho
da Comunidade que apontard os gastos que custeara com o valor
integralmente pleiteado. O deferimento parcial desse montante rompera
com a previsao do pedido inicial e, ao tempo da prestacéo de contas, trara
problemas ao Conselho da Comunidade para informar e justificar onde
foram gastos os valores liberados, e de igual forma ao Juizo, que tera de

verificar quais despesas foram efetivamente custeadas.

Péagina 62 de 63



R: Sim. A cada més devera ser repetida a operagéo de repasse, até zerar 0
saldo do bloqueio.

v LEMBRE-SE!!

v O valor bloqueado deve corresponder integralmente ao montante

pleiteado.

¥ Todo o valor bloqueado deve ser repassado.

¥ O repasse pode ocorrer em Unica parcela ou em prestacdes sucessivas.
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