
X ENCONTRO ESTADUAL 
DOS CONSELHOS DA 

COMUNIDADE DO PARANÁ

IX CAPACITAÇÃO 
ESTADUAL DOS 
CONSELHOS DA 

COMUNIDADE DO PARANÁ

Organização administrativa e prestação 

de contas do Conselho da Comunidade



PLANEJAMENTO

EXECUÇÃO

PRESTAÇÃO DE CONTAS

ETAPAS DA 
PRESTAÇÃO DE 

CONTAS



PLANEJAMENTO

• Relacionado com a preparação, organização e 

estruturação do plano de aplicação.

• Depende de uma análise detalhada dos gastos do 

Conselho da Comunidade.

• Não é possível planejar sem saber como se gasta.
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EXEMPLO 1
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63%
18%

1%

16%
2%

Rubrica 1.00 - Remuneração com pessoal

Rubrica 2.00 - Despesas de manutenção e reparo de

imóvel

Rubrica 4.00 - Despesas com escritório

Rubrica 7.00 - Despesas de programas e ações

Rubrica 8.00 - Outras despesas



DISTRIBUIÇÃO DO 
RECURSO – EXEMPLO 1

• 63% utilizado para pagamento de 

pessoal.

• 16% utilizado para despesas de 

programas e ações voltadas às 

necessidades de presos, egressos, 

familiares, vítimas e com prevenção à 

criminalidade.

• Demais despesas somaram 21%.



EXEMPLO 2
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33%

2%

4%
6%

7%

40%

8%

Rubrica 1.00 - Remuneração com pessoal

Rubrica 2.00 - Despesas de manutenção e reparo de

imóvel

Rubrica 3.00 - Aquisição/manutenção de bens

permanentes

Rubrica 4.00 - Despesas com escritório

Rubrica 6.00 - Despesas com veículo

Rubrica 7.00 - Despesas de programas e ações

Rubrica 8.00 - Outras despesas



DISTRIBUIÇÃO DO 
RECURSO – EXEMPLO 2

• 33% utilizado para pagamento de 

pessoal.

• 40% utilizado para despesas de 

programas e ações voltadas às 

necessidades de presos, egressos, 

familiares, vítimas e com prevenção 

à criminalidade.

• Demais despesas somaram 27%.



ATENÇÃO

• A finalidade do Conselho da Comunidade 

não é apenas pagar pessoal.

• O Conselho da Comunidade possui a 

finalidade de atender aos presos, egressos, 

familiares, vítimas e de prevenção à 

criminalidade através de programas e ações.

• Um bom planejamento permite um uso 

eficiente e eficaz do recurso recebido.

• Recursos são limitados e devem ser usados 

com inteligência.

• Definindo como utilizar o recurso, é 

preciso saber como alocá-lo no plano de 

aplicação. 



ATENÇÃO

• Por exemplo: o Conselho da Comunidade 

X tem 2 funcionários trabalhando com 

carteira assinada. Assim, além de valores na 

rubrica 1.01, o Conselho deverá prever 

recursos na 1.02, 1.03 e 1.04. Caso contrário, 

o plano de aplicação estará formalmente 

errado.

• O planejamento também envolve saber 

quando protocolar o plano de aplicação. O 

recurso deve ser recebido no começo do 

trimestre. Assim, não se deve protocolar o 

plano de aplicação após o início do trimestre 

correndo o risco de receber o repasse na 

metade do trimestre.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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Nessa etapa é necessário ter cuidado com:

• Orçamentos

• São necessários três orçamentos. O Conselho deve respeitar os princípios da 

moralidade, da impessoalidade, da economicidade, da isonomia, da eficiência e da 

eficácia conforme previsto na INC nº 02/2014 – CGJ-PR e MP-PR.

• Os orçamentos também podem ser de encartes, tabloides e internet.

• Despesas

• O Conselho deve se preocupar com a economicidade. Mas também deve se 

preocupar com a razoabilidade, legalidade e transparência.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Notas fiscais

• Cuidado com as notas 

fiscais. Quando receber a 

nota fiscal o Conselho deve 

verificar imediatamente se a 

nota fiscal foi emitida com o 

CNPJ do Conselho da 

Comunidade.  



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Notas fiscais

• Se a nota fiscal 

estiver com marca 

d’água ou com 

campo em branco, 

solicitar uma nova 

nota fiscal 

imediatamente.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Passagens rodoviárias

• As passagens devem ser compradas 

diretamente nas rodoviárias ou em 

agências de viagem.

• Apenas em casos EXCEPCIONAIS a 

compra pode ser online. Nesses casos, 

comprar diretamente no site das 

empresas de ônibus. Além disso, o PDF da 

passagem rodoviária deve ser anexado na 

prestação de contas (é enviado em anexo 

ou em um link para baixar o arquivo).



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Passagens rodoviárias

• Nos casos em que a passagem não vier anexada no 

e-mail e a mensagem “Retirar no balcão” for exibida, 

a passagem deve ser fotografada após a retirada e 

anexada na prestação de contas.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Despesas bancárias

• Precisam ser incluídas na prestação de contas.

• Aplicação financeira

• O Conselho da Comunidade não pode aplicar o recurso recebido. A gestão financeira do 

recurso de penas pecuniárias é realizada apenas pelo Tribunal de Justiça. 

• Qualquer rendimento auferido deverá ser restituído.

• Documentos

• Contratos com prestadores de serviço, de aluguel e atas devem estar sempre com firma 

reconhecida.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS
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• Atrasos no pagamento:

• O Conselho deve prestar atenção ao vencimento do pagamento dos salários e encargos 

trabalhistas, boletos e guias, evitando assim o pagamento de multas e juros por atraso.

• O pagamento em atraso reflete falta de organização e planejamento do Conselho da 

Comunidade.

• Alterações no estatuto/composição do Conselho da Comunidade:

• Qualquer alteração no Estatuto Social, dos membros da Diretoria, do Conselho Fiscal ou de 

dados cadastrais deve ser comunicada ao Juízo Supervisor. Isso deve ser feito mediante 

pedido de alteração de cadastro que, ao final, será deferido ou não pelo juiz supervisor.

• É importante ressaltar que o presidente do Conselho é o responsável pela pessoa jurídica 

do Conselho e que, dependendo da situação, pode responder pessoalmente pelo Conselho.



EXECUÇÃO DO PLANO DE APLICAÇÃO E PRESTAÇÃO DE 
CONTAS

17

• PROJUDI:

• Ao anexar os documentos da prestação de contas no PROJUDI prestar atenção:

• Extratos bancários não devem estar grifados e não devem ser prints do aplicativo.

• Devem ser anexadas as cópias dos cheques, comprovantes de TED/DOC/PIX.

• Não esquecer das cópias de alvará e mandados com as passagens rodoviárias.



PROJETOS
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• Rubrica 7.00 – Despesas de programas e ações voltadas às necessidades de 

presos, egressos, familiares, vítimas e com prevenção à criminalidade

Rubrica 7.01 – Alimentação

Rubrica 7.02 – Higiene pessoal e limpeza

Rubrica 7.03 – Vestuário

Rubrica 7.04 – Medicamentos

Rubrica 7.05 – Colchões e roupa de cama

Rubrica 7.06 – Passagens de ônibus

Rubrica 7.07 – Aquisição de cestas básicas

Rubrica 7.08 – Taxas para documentos de identificação

Rubrica 7.08 – Taxas para documentos de identificação

Rubrica 7.09 – Fotos 3x4

Rubrica 7.10 – Pagamento de bolsa auxílio ao preso

Rubrica 7.11 – Despesas médico-hospitalares

Rubrica 7.12 – Material escolar e de leitura

Rubrica 7.13 – Material para atividade laborativa ou 

artesanato

Rubrica 7.14 – Outras despesas de programas e ações



PROJETOS
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• Rubrica 7.00 – Despesas de programas 

• Programa = conjunto de projetos

Projeto 1

Oficina de 
artesanato

Projeto 2

Cursos 
profissionalizan

tes

Programa 

Reinserção do 
preso na 
sociedade



PROJETOS
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• Despesas de programas - despesas da atividade fim do Conselho da Comunidade.

• O Conselho NÃO PRECISA aguardar abertura de edital para fazer projetos.

• Os projetos devem ser realizados pelo Conselho da Comunidade ao longo do ano, não 

precisam ser apenas em períodos específicos.

• Projetos que podem ser realizados:

• Prevenção à violência doméstica

• Remição pela leitura

• Cursos profissionalizantes



FECCOMPAR

feccompar@gmail.com

(42) 3422-6874/ 98401-5616

GMF

gmfpr@tjpr.jus.br

(41) 3200-2636/ 3200-2645

CENTRO DE APOIO

melk@tjpr.jus.br

(41) 3228-5889

DÚVIDAS
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